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ANEXA 3

COMISIILE DE LUCRU DIN SCOALA GIMNAZIALA NR.33,ANGHEL

SALIGNY” CONSTANTA
Comisii permanente

1. Comisia pentru Curriculum;

Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitatii,

Comisia de Securitate si Sdnatate in Munca si Pentru Situatii de Urgenta;

Comisia Pentru Controlul Managerial Intern;

Comisia Pentru Prevenirea si Eliminarea Violentei, a Faptelor de Coruptie si Discriminarii in
Mediul Scolar si Promovarea Interculturalitatii;

6. Comisia Pentru Mentorat Didactic Si Formare In Cariera Didactica

a s~ wn

Comisii temporare si ocazionale
Comisia pentru elaborarea Regulamentului de Organizare Interna
Comisia dirigintilor
Comisia invatatorilor
Comisia responsabililor de catedra
Comisia de intocmire a orarului
Comisia pentru organizarea serviciului pe scoala
Comisia pentru intocmirea Planului de Dezvoltare Institutionala
Comisia de orientare scolara si profesionald
Comisia pentru verificarea documentelor scolare si a de ritmicitatii notarii
. Comisia de promovare a imaginii scolii
. Comisia pentru recensamantul copiilor
. Comisia de acordarea rechizitelor, burselor si altor ajutoare ocazionale
. Comisia de inventariere anuala a patrimoniului
. Comisia pentru completarea, verificarea si eliberarea actelor de studii
. Comisia de gestionare a activitatilor derulate prin SIIIR
. Comisia de monitorizare SIIIR
. Comisia de achizitii a valorilor materiale (active fixe corpolale si necorporale, materiale de
natura obiectelor de inventar, materiale etc)
18. Comisia de receptie si autoreceptie bunuri
19. Comisia de incadrare si salarizare a personalului
20. Comisia pentru relatie scoala — comunitate
21. Comisia paritara
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E

R OEOIFhape N =

] ©

o OLh W

B W N

ohodbdRE O

o

N

DOSARUL COMISIEIMETODICE

COMPONENTA ORGANIZATORICA

Structura anului scolar,

Incadrari;

Componenta catedrei (nume, prenume, grad didactic, unitatea de
absolvita, vechime, statut);

Orarul membrilor catedrei.

COMPONENTA MANAGERIALA

Raportul de activitate pe anul scolar precedent;

Planul managerial si planul de activitatj;

Planificari anuale (vizate de responsabilul comisiei metodice si de director);
Selectia manualelor alternative;

Atributiile comisiei metodice;

Alte responsabilitati ale membirilor catedrei la nivelul unitatii scolare;
Programele scolare pe nivele de studiu;

Programele disciplinelor optionale (in copie, vizate de inspectorul de specialitate
anul scolar in curs);

Documente, comunicari, note ale ISJ si MEN.

COMPONENTA OPERATIONALA

Proiecte didactice;

Teste predictive, teste de evaluare, teste sumative, simulari pentru
Evaluarea National3;

Evaluarea rezultatelor inregistrate la testele predictive, concluzii si masuri
Portofolii, referate, alte metode de evaluare utilizate la nivelul catedrei;
Procesele-verbale ale sedintelor comisiei metodice;

Programe de pregatire pentru recuperarea cunostintelor (numele elevilor si clasa)
COMPONENTA EXTRACURRICULARA

Programul consultatiilor pentru Evaluarea Nationala (pe clase si profesori);
Programul de pregatire pentru performanta;

Centralizarea rezultatelor obtinute la concursuri scolare, olimpiade, simpozioane,
Cercuri ale elevilor, reviste scolare, sesiuni de referate si comunicari, alte
nivelul catedrei;

Participari ale membrilor catedrei la programe si proiecte.

COMPONENTA DE FORMARE PROFESIONALA

Tabel cu pariciparea membrilor catedrei la cursuri de formare (finalizate sau in
Calificativele obtinute de cadrele didactice in ultimii trei ani (in copie);

Fise de dezvoltare profesionala pentru membrii catedrei;

Oferta de formare a CCD pe disciplina respectiva;

Materiale prezentate de catre profesori la sesiuni de comunicari stiintifice,
(lucrari personale);

Subiecte elaborate la nivelul catedrei pentru diverse examene, concursuri
teze, etc,;

Alte forme individuale de formare (doctorate, masterate, cursuri postuniversitare);
Publicatii ale membrilor catedrei (copii dupa primele pagini)
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PORTOFOLIUL PROFESORULUI

Date personale

Structura anului scolar;

Incadrarea (clase, nr. de ore):;

Orarul;

Fisa postului;

Calendarul activitatilor pe anul in curs;

Curriculum-Vitae;

Raport de autoevaluare.

Act|V|tatea la catedra

Programele gcolare;

Programele pentru disciplinele optionale propuse;

Planificarea materiei (anuala si pe unitati de invatare);

Proiecte didactice;

Teste de evaluare (teste initiale, rezultatele acestora, observatiile, concluziile, teste
sumative pentru fiecare unitate de fnvatare sau testele date la sfarsit de semestru
sau de an scolar);

Evaluarea alternativa (titlurile - proiectelor, referatelor, eseurilor si portofoliilor
ntocmite de elevi);

Fise de lucru (pe clase, pe nivel de performanta vizat);

Catalogul profesorului;

Programa de pregatire pentru recuperare si remediere (unde este cazul);
10 Materiale didactice si mijloace de invatamant;

11. Fise cu asistente la ore.

Performante

1. Calendarul olimpiadelor, concursurilor scolare;

Descriptori de performanta;

Subiecte propuse;

Tabel nominal cu elevii selectionati si pregatiti pentru aceste concursuri;
Planificarea pregatirii suplimentare;

6. Rezultate obtinute.

Proiecte personale
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Cuprinde lista cu proiectele profesionale personale propuse pentru o anumita perioada.

Perfectionare

1. Evidenta clara a activitatilor de perfectionare organizate la nivelul unitati de
fnvatamant (catedra, consilii profesorale);

2. Activitati de perfectionare organizate de CCD;

3. Certificate, diplome, adeverinte, etc.

Materiale

Scrisori metodice, regulamente, publicatii, adrese MEN, 1SJ, etc.;

Materiale de planificare: anuala, semestriala, pe unirati de invatare;

Auxiliare curriculare, culegeri;

Softuri educationale;

Site-uri educationale;

Alte resurse educationale
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MAPA (PORTOFOLIUL) DIRIGINTELUI

COMPONENTA ORGANIZATORICA

o0k wnNpE

7.

Structura anului scolar;

Colectivul de elevi al clasei;

Componenta Consiliului profesoral al clasei;

Orarul clasei;

Graficul frecventei elevilor la cursuri;

Tabele (inscriere elevi, situatia la sfirsitul anului scolar, rechizite, situatia
manualelor primite/predate, schema orara, etc.);

Evidenta materialului didactic §| bibliografic existent in clasa.

COMPONENTA MANAGERIALA

1.

Analiza SWOT la nivelul clasei;

2. Planul de activitati de consiliere a parintilor pe semestru/anul in curs;
3. Programele scolare la consiliere si orientare;

4.

5. Fisele psihopedagogice si de observatie ale elevilor.

Planificarile calendaristice la consiliere si orientare;

COMPONENTA OPERATIONALA

1.
2.
3.

4.
5.

6.

Proiecte didactice, materiale model destinate proiectarii didactice;
Chestionare, teste aplicate elevilor, analiza acestora, statistica rezultatelor;
Portofolii, referate, materiale in format electronic, etc., ale dirigintelui si/sau
ale elevilor;

Procesele-verbale ale sedintelor cu parintii;

Fisa de asistenta la ore;

Documente, comunicari, note, adrese, ale MEN si ISJ (corespondenta).

COMPONENTA EXTRACURRICULARA

1.
2.

Proiecte si programe realizate de elevii clasei;
Activitati deosebite sustinute in cadrul grupului (clasei) la nivel local sau
regional;

3. Premii si distinctii obtinute de elevii clasei la diferite concursuri;
4.
5
6.

Programul semestrial/anual al activitatilor extragcolare ale clasei.

. Fisa de monitorizare a activitatilor extrascolare

Caiet de evidenta a activitatilor nonformale

COMPONENTA DE FORMARE PROFESIONALA

1.

abrown

o

Documente care atesta participarea dirigintelui la diferite cursuri de formare
continua;

Oferta de formare a CCD pentru profesorii dirigintj;

Materiale prezentate de diriginte la sesiuni de comunicari, simpozioane, etc.;
Referate, portofolii, etc., individuale sustinute in cadrul comisiei;

Publicatii, inovatji in domeniul educatiei scolare (eventual copii dupa primele
pagini);

Alte materiale personale pe suport de hartie sau in format electronic.
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ANEXA'7

PROCEDURA PENTRU MOTIVAREA ABSENTELOR ELEVILOR

1. Intocmirea unei cereri de céatre parinte/tutore legal prin care se solicitd motivarea
absentelor efectuate de catre elevul respectiv. Cererea trebuie sa contina si motivul
absentarii, care poate fi:

a) de ordin personal sau familial;

b) de ordin medical, dovedit cu acte.

2. Cererea scrisa (insotita de acte in cazul literei b de la punctul 1) se depune de
catre parintele/tutorele legal la Tnvatator/diriginte, in maximum 7 zile de la reluarea
activitatii de catre elev.

3. Intr-un semestru, se aproba absentarea pentru motive de ordin personal sau
familial maxim de 20 de ore pe semestru.

4. Actele medicale (de la punctul 1, litera b) pe baza carora se motiveaza absentele
sunt:

a) Adeverinta medicala eliberata de catre medicul de familie, avizata de medicul
scolar;

b) Adeverinta medicala eliberata de catre medicul scolar.

c) Adeverinta sau certificat medical eliberat de unitatea sanitara, in cazul in care
elevul a fost internat in spital, avizat de medicul scolar.

5. Actele medicale se prezinta in termen de 7 zile de la reluarea activitatii elevului
si se vor viza la medicul scolar hainte de inregistrarea la invatator/diriginte. Nerespectarea
termenului prevazut la punctul 5 atrage declararea absentelor ca nemotivate, conform
modificarilor ROFUIP, Ordin Nr. 3027/08. 01. 2018.

6. a) In situatia In care motivul absentarii este de ordin sportiv, unitatile de
invatamant in care se organizeaza activitati cu profil sportiv, cluburile/asociatiile sportive
sau structurile nationale sportive adreseaza o solicitare scrisa de motivare a absentelor
elevilor care participa la cantonamente si la competitii de nivel local, national sau
international.

b) In aceste situatii, directorul scolii poate aproba motivarea absentelor cu conditia
recuperarii materiei.

7. Se recomanda ca parintii sau tutorii legali sa participe, cel putin o data pe luna,
la ntalnirea cu dirigintele clasei in vederea cunoasterii situatiei scolare a elevilor.
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Doamna profesor invatamant primar,

SUDSEMNALUIAL.. ... e ,parinte al
ClIEVUIUL ... Jdinclasaa....coccovveeveviiiiicein,
Va rog sa dispuneti motivarea absentelor fiului/fiicei din perioada ................cccoeu.....
Conform adeverintei medicale nr. ............cccccceen.. , Vizata de cabinetul medical
scolar.

Data: Semnatura parintelui:

Doamna diriginta,

SUDSEMNATUIAL ... et e e raaaens ,parinte al
ClIEVUIUL .. e Jdinclasaa......cooovevviiviinciinn,
Va rog sa dispuneti motivarea absentelor fiului/fiicei din perioada .............c.cccceenn.... :

efectuate din motive personale / familiale.

Data: Semnatura parintelui:
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ANEXA 8
Aprobat:
DOMNULE DIRECTOR,
Subsemnatul ..ot i e ee e e 0. CAdPU didactic la Scoala
Gimnaziala nr. 33 ,,Anghel Saligny” Constanta solicit invoireain datade .......................
pentru un numar de ...... ore, care vor fi suplinite de colegii mei dupa cum urmeaza:
Acord
cadru
o o . P didactic
Data | Ora | Clasa | Disciplina/modul Profesor suplinitor Titlul lectie/tip o
suplinitor
(semnatu-
ra)
Mentionez ca SOlICIt aceastd TNVOITE PENTIU. .. ... .. in ittt e e e e e e e e e ee e een
................................. si ca nanul scolar ............ccecesueeenene.. NU/AmM mai beneficiat de un numar de
................ ore de Tnvoire pentru motive personale.
Data Semnatura
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ANEXA 9

TABEL CU SANCTIUNI APLICATE ELEVILOR
PENTRU DIFERITE ABATERI. EVALUAREA NOTEI LA PURTARE
(scaderea notei la purtare nu este sanctiune)

NOTA: Semnul distinctiv ale Scolii Gimnaziale Nr.33 ,,Anghel Saligny” este cravata cu
sigla unitatii.

Conform art. ROFUIP, elevii nu pot fi sanctionati pentru nepurtarea
uniformei.

Conform art. 13, litera b din Statutul Elevului, elevii pot fi recompensati prin
comunicare verbala sau scrisa adresata parintilor, tutorelui sau sustinatorului
legal, cu mentiunea faptului ca elevul a purtat zilnic uniforma, in timpul
semestrului. Aceasta recompensa este insotita de cregterea notei la purtare cu un
punct, sau majorarea calificativului, acolo unde este cazul, in urma evaluarii in

consiliul clasei.
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NR. | ABATERE SANCTIUNE LA | SANCTINUNI OBSERVATII
CRT. PRIMA LA ABATERI
ABATERE REPETATE

[ TINUTA SCOLARA
Nerespectarea purtarii Observatie Mustrare scrisa; Pentru abaterile
integrale a uniformei individuala Scaderea notei la | repetate
(camasa alba si cravata) purtare cu 1 sanctiunea se

punct aplica de fiecare
data;
Bijuterii Observatie Mustrare scrisa; Pentru abaterile
exce ntrice,machiaj individuala Scaderea notei la | repetate
purtare cu 1 sanctiunea se
punct aplica de fiecare
data;
Pantaloni cu talie Observatic Mustrare scrisa; Pentru abaterile
joasa ,bluze scurte cu individuala Scaderea notei la | repetate
expunerea indecenta a purtare cu 1 sanctiunea Se
unor zone din corp punct aplica de fiecare
data;

1 COMPORTAMENTUL | IN TIMPUL ORELOR PAUZELOR
Refuzul de a lua notite la | Observatie Mustrare scrisa; Pentru abaterile
orele de curs, de a realiza | individuala Scaderea notel la | repetate
sarcinile de invatare purtare cu 1 sanctiunea Se
stabilite de cadrele punct aplica de fiecare
didactice. data;

Tentativa de copiere, Observatie Mustrare scrisa; Pentru abaterile
copiatul. individuala Scaderea notei la | repetate
purtare cu 1 sanctiunea se
punct aplica de fiecare
data;
Perturbarea orelor de Observatie Mustrare scrisa; Pentru abaterile
curs:gesticulari, individuala Scaderea notei la | repetate
comentarii, discutii intre purtare cu 1 sanctiunea se
elevi.(fara legatura cu punct aplica de fiecare
sarcinile de invatare) data;
Vocabular indecent, Observatie Mustrare scrisa; Pentru abaterile
vulgar, gesture indecente. | individuala Scaderea notei la | repetate
purtare cu 1 sanctiunea se
punct aplica de fiecare
data;
Nerespectarea curateniei | Observatie Mustrare scrisa; | Pentru abaterile
clasei, scolii si a curtii individuala Scaderea notei la | repetate

acesteia.

purtare cu 1
punct

sanctiunea Se
aplica de fiecare
data;
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Ascunderea adevarului Observatie Mustrare scrisa; Pentru abaterile
sau facilitarea voita a individuala Scaderea notei la | repetate
unor fapte ce contravin purtare cu 1 sanctiunea Se
regulamentului scolar punct aplica de fiecare
savarsite de ei insisi sau data;
de alti elevi din scoala.
Folosirea telefonului pe Observatie Mustrare Tn fata | Pentru abaterile
timpul orelor de curs si individuala Consiliului clasei; | repetate
setare necorespunzatoare. | Consfiscarea Scéaderea notei la | sanctiunea se
(fimari sau fotografii) telefonului si purtare cu 0,50 aplica de fiecare

restituirea lui puncte. data;

parintilor. Consfiscarea

telefonului
11 ACTE DE VIOLENTA

Certuri,conflicte, Mustrare n fata Mustrare scrisa; Pentru abaterile
amenintari verbale, Consiliului Scaderea notei la | repetate sanctiunea
jicniri,insulte si profesoral purtare cu 2 se aplica de fiecare

agresivitate in limbaj fata | Scaderea notei la puncte. data;

de colegi, de personalul purtare cu 1 punct. Se recomanda

scolii. consiliere
psihopedagogica

Comunicarea defectuoasa
cu invatatorul/dirigintele
clasei:nerespectarea

Mustrare in fata
Consiliului
profesoral;

Mustrare scrisa;
Scaderea notei la
purtare cu 2

Pentru abaterile
repetate sanctiunea
se aplica de fiecare

indicatiilor, Scaderea notei la puncte. data;
sarcinilor,regulile de purtare cu 1 Se recomanda
ordine interioare, puncte. consiliere
regulamentul scolar. psihopedagogica

Violenta fizica:orice act
vatamator fizic sau
emotional care are loc in

Mustrare Tn fata
Consiliului
profesoral;

Mustrare scrisa;
Scaderea notei la
purtare cu 2

Pentru abaterile
repetate sanctiunea
se aplica de fiecare

cadrul scolii sau in Scaderea notei la puncte Se poate data;

perimetrul limitrof scolii purtare cu 1 puncte | apelasi la Se recomanda
serviciul de consiliere
politie. psihopedagogica

Distrugeri de bunuri ( ale
scolii, ale elevilor)

Mustrare Tn fata
Consiliului
profesoral;
Scaderea notei la
purtare cu 2 puncte

Mustrare scrisa;
Scaderea notei la
purtare cu 2
puncte Se poate
apelasi la
serviciul de
politie

Cu recuperarea
obligatorie a
pagubelor

Pentru abaterile
repetate sanctiunea
se aplica de fiecare
data;

Se recomanda
consiliere
psihopedagogica

Furt de obiecte sau bani

Mustrare Tn fata
Consiliului
profesoral;

Mustrare scrisa;
Scaderea notei la
purtare cu 2
puncte Se poate

Pentru abaterile
repetate sanctiunea
se aplica de fiecare
data;
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Scaderea notei la apelasi la Se recomanda
purtare cu 2 puncte | serviciul de consiliere
politie psihopedagogica
Cu recuperarea
obligatorie a
pagubelor
v NERESPECTAREA PROGRAMULUI | SCOLII
Intarzieri la orele de curs Observatie Mustrare scrisa; Pentru abaterile
individuala Scaderea notei la | repetate sanctiunea
purtare cu 1 se aplica de fiecare
punct data;
Plecarea de la orele de Observatie Mustrare scrisa; Pentru abaterile
curs fara acordul parintilor | individuala Scaderea notei la | repetate
si fara instiintarea unui purtare cu 1 sanctiunea se
cadrul didactic punct aplica de fiecare
data;
Neindeplinirea Observatie Mustrare scrisa; | Pentru abaterile
corespunzatoare a individuala Scaderea notei la | repetate
sarcinilor de serviciu pe purtare cu 1 sanctiunea se
clasa punct aplica de fiecare
data;
\Y CONSUMUL DE TUTUN SAU SUBSTANTE SANATATII
ALCOOL, ALTE DAUNATOARE
Fumatul, consumul de Observatie Mustrare scrisa; Pentru abaterile
bauturi alcoolice, individuala Scaderea notel la | repetate
energizante, consumul de purtare cu 1 sanctiunea se
alte substante daunatoare punct aplica de fiecare
sanatatii. data;
NOTA: INTRODUCEREA IN SCOALA A TELEFOANELOR SMART, IPHONE,

TABLETELOR, LAPTOPURILOR SAU A ORICAROR DISPOZITIVE DE ULTIMA
TEHNOLOGIE SE FACE PE PROPRIA RASPUNDERE
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ANEXA 10
OBSERVATIE INDIVIDUALA
Domnule/Doamna ...........covevvreneneneneneeenesreneseenens , prin prezenta va aducem la cunostinta ca
fiul/fiica dumneavoastra ..........cccoverireiiieeneise e elev/a in clasa ........ccco..... la Scoala
Gimnaziald Nr.33,,Anghel Saligny” Constanta, in data de ...........ccccccerueueee. , @ primit observatie individuala

pentru urmatoarele abateri disciplinare:

Diriginte/ Invatitor Parinte/Tutore

DIRECTOR,
prof. MIHALCEA MARIANA
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MUSTRARE SCRISA
Domnule/Doamna ...........ccovevrenenerereneeenesene e , prin prezenta va aducem la cunostinta ca
fiul/fiica dumneavoastra ............ccccoeoreiiieiencinsee e elev/a in clasa ... la Scoala
Gimnaziala Nr.33 Anghel Saligny, Constanta n data de .........cc.cccoceceienenne. , & primit mustrare scrisa pentru

urmatoarele abateri disciplinare:

Diriginte/ Invatitor Parinte/Tutore

DIRECTOR,

prof. Mihalcea Mariana
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Prin prezenta va informam ca elevul/eleva .............c.ccoocoviieieiieie i

clasa i . fiul/fiica UL e,

nemotivate.

Vi reamintim art.27 din Statutul elevului care precizeaza:
Art. 27

(1) Pentru toti elevii din invatamantul preuniversitar, la fiecare 10 absente nejustificate pe semestru din

totalul orelor de studiu sau la 10% absente nejustificate din numarul de ore pe semestru la o

disciplina sau modul, va fi scazuta nota la purtare cu cate un punct.

(2) Elevii care au media la purtare mai mica decat 9 in anul scolar anterior, nu pot fi admisi in

unitatile de invatamant cu profil militar, confesional si pedagogic.

DIRECTOR, DIRIGINTE/INVATATOR,

prof. MIHALCEA MARIANA
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Catre,
INSTINTARE
DOMNUIE/DOAMNG ....viiiiiiiiiiieie ettt bbb , prin prezenta va
aducem la cunostinta ca fiul/fiica dumneavoastra
.......................................................................................... , elev in clasa ......cccocviviiiiiiiinnn la

Scoala Gimnaziala Nr.33 Anghel Saligny, Constanta, a ramas corigent la urmatoarele materii:

si 1 s-a evaluat nota la purtare la .........ccocenneiee in conformitate cu sanctiunile aplicate in timpul
semestrului.........
Diriginte, Parinte,

DIRECTOR, PROF.
MIHALCEA MARIANA
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