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Regulamentul de ordine interioara a Scolii Gimnaziale nr.33 ”Anghel Saligny” a
fost conceput pe baza Legii Educatiei Nationale nr.1/2011 cu modificarile si completarile ulterioare,
a Ordinului nr.4742/10.08.2016 privind Statutul Elevului, a Contractului colectiv de munca din
februarie 2017, a OMENCS nr. 5079/31.08.2016 privind Regulamentul-Cadru de Organizare si
Functionare a Unitatilor din Invitimantul Preuniversitar, a OMEN 3027/08.01.2018 privind
modificarea si completarea Anexei — Regulament — cadru de Organizare si Functionare a Unitatilor
din Invatimantul Preuniversitar, pe baza propunerilor primite de la cadre didactice, parinti si elevi.

Scopul sau este de a completa Regulamentul de Organizare si Functionare a Unitatilor din
Invatamantul Preuniversitar cu prevederi specifice Scolii Gimnaziale Nr. 33 ”Anghel Saligny”

Prevederile actualului Regulament de ordine interioara vor fi completate si imbunatatite
periodic de catre Consiliul de Administratie, pe baza propunerilor primite de la profesori, elevi,
parinti sau la aparitia unor noi acte normative.

Prezentul Regulament de Ordine Interioara devine Lege pentru Scoala Gimnaziala
nr.33 ”Anghel Saligny” , incepand cu anul scolar 2019-2020.

CUPRINS

Capitolul I. PROBLEME GENERALE
A. Dispozitii generale
B. Organizarea activitatii in unitatea scolara
C. Masuri de securitate si de protectie in scoala

Capitolul ILDISPOZITII INTERNE DE DESFASURARE A ACTIVITATII
A. ELEVI
1. Frecventa elevilor
2. Tinuta elevilor
3. Obligatiile elevilor
3.1.0bligatiile elevilor Tn scoala
3.2. Obligatiile elevilor in timpul orelor
3.3.0bligatiile elevilor Tn timpul recreatiilor
3.4.Responsabilitati
e Elevii de serviciu n clasa
e Seful clasei
4. Recompense si sanctiuni
4.1. Recompense acordate elevilor
4.2. Sanctiuni aplicabile elevilor
5. Transferul elevilor

B. PROFESORI
Obligatii ale conducerii scolii
Obligatii ale profesorilor. Norme privind modul de completare a condicii de  prezenta
Obligatii ale dirigintelui
Obligatiile profesorului de serviciu in unitatea scolara
Sanctiuni disciplinare
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C. PERSONALULUI DIDACTIC, AUXILIAR SI DE TNTRETINERE
1. Atributii si sanctiuni

2. Parintii

3. Parteneri educationali

4.Evaluarea interna a calitatii educatiei

D. DISPOZITII FINALE

CAPITOLUL |I. PROBLEME GENERALE

A. DISPOZITII GENERALE
Scoala Gimnaziala Nr. 33 ,, Anghel Saligny ” din Constanta isi desfasoara activitatea Tn
conformitate cu legislatia n vigoare, cu normele stabilite de catre Ministerul Educatiei, Cercetarii,
Tineretului si Sportului, Inspectoratul Scolar Judetean Constanta, aplicand in acelasi timp
prevederile Contractului colectiv de munca.

Regulile de disciplina stabilite prin aceste documente sunt obligatorii pentru toti angajatii, pe
intreaga durata a anului de invatamant, acestia trebuind sa actioneze pentru aplicarea lor intocmai.
Elevii sunt obligati sa respecte prevederile Regulamentului de Ordine Interioara.

Parintii sunt soliCitati sa sprijine si sa ajute scoala, sa prezinte propuneri in vederea cresterii calitatii
muncii, a ordinii i a disciplinei in scoala si in afara ei, pentru realizarea obiectivelor
invatamantului.

Proiectul regulamentului de organizare si functionare al unitatii de invatamant este elaborat de
catre un colectiv de lucru, numit prin hotararea consiliului de administratie si coordonat de un cadru
didactic. El se supune spre dezbatere, in cadrul Asociatiei de Parinti AS.33, in consiliul profesoral,
la care participa cu drept de vot si personalul didactic auxiliar si nedidactic.

Regulamentul de organizare si functionare al unitdtii de invatdmant, precum si modificarile
ulterioare ale acestuia, se aproba, prin hotarare, de catre consiliul de administratie al unitatii.

Dupa aprobare, regulamentul de organizare si functionare al unitatii de invatamant se
inregistreaza la secretariatul unitatii. Pentru aducerea la cunostinta personalului unitatii de
invatamant, a parintilor si a elevilor, regulamentul de organizare si functionare al unitatii de
invatimant se indosariaza la bibliotecd si se publicd pe site-ul scolii. Invatatorii/profesorii pentru
invatamantul primar/profesorii diriginti au obligatia de a prezenta elevilor si parintilor regulamentul
de organizare si functionare, la inceputul anului scolar sau cand este modificat.

Personalul unitatii de invatamant, parintii, tutorii sau sustindtorii legali si elevii majori isi vor
asuma, prin semnatura, faptul ca au fost informati referitor la prevederile regulamentului de
organizare si functionare al unitatii de invatamant si la modificarile acestuia.

Respectarea regulamentului de organizare si functionare al unitatii de invatamant este
obligatorie. Nerespectarea regulamentului de organizare si functionare al unitdtii de invatdmant
constituie abatere si se sanctioneaza conform prevederilor legale.
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Regulamentul de organizare si functionare al unitatii de invatamant poate fi revizuit anual, in

termen de cel mult 45 de zile de la inceputul fiecarui an scolar sau ori de cate ori este nevoie.
Propunerile pentru revizuirea regulamentului de organizare si functionare al unitatii de invatamant
se depun in scris si se inregistreaza la secretariatul unitétii de invatdmant, de catre organismele care
au avizat/aprobat regulamentul Tn vigoare si vor fi supuse procedurilor de avizare si aprobare
prevazute in prezentul regulament.

Acest regulament se aplica in incinta si in curtea scolii pentru tot personalul salariat al scolii,
elevi, parinti/reprezentanti legali ai elevilor.

Prezentul regulament ofera cadrul organizatoric, potrivit legislatiei in vigoare, de exercitare a
dreptului la educatie, indiferent de sex, rasa, nationalitate, apartenenta politica sau religioasa.

In unitate sunt interzise crearea si functionarea oricaror formatiuni politice, organizarea si
desfasurarea activitatilor de natura politica si prozelitism religios, precum si orice forma de
activitate care incalca normele de conduitd morald si convietuire sociala, care pun in pericol
sanatatea si integritatea fizica si psihica a copiilor/elevilor sau a personalului din unitate.

B. ORGANIZAREA ACTIVITATII IN UNITATEA SCOLARA
Scoala Gimnaziala Nr. 33 ,, Anghel Saligny ” Constanta cu personalitate juridica (PJ) are

urmatoarele elemente definitorii:

a) act de infiintare - ordin de ministru/hotdrare a autoritatilor administratiei publice locale
sau judetene (dupa caz)/hotarare judecatoreascd/orice alt act emis Tn acest sens si
respecta prevederile legislatiei Tn vigoare;

b) dispune de patrimoniu Tn administrare (sediu, dotari corespunzatoare, adresa);

c) cod de identitate fiscala (CIF);

d) contin Trezoreria Statului;

e) stampild cu stema Romaniel, cu denumirea Ministerului Educatiei Nationale si cu
denumirea exacta a unitatii de invatamant corespunzatoare nivelului maxim de
invatamant scolarizat.

In Scoala Gimnaziala Nr. 33 ,, Anghel Saligny ” Constanta functioneaza 3 niveluri de invatamint :
prescolar, primar si gimnazial dupa urmatorul program:

e 8:00-12:00 prescolar — grupele cu program normal

e 8:00-16:00 prescolar — grupa cu program prelungit

e 8:00-11:45 clasele de primar P-1VV

e 8:00-14:00 clasele aVIlla,aVlaA

e 11:00-18:00clasele aVaAB-aVlaB-aVilla

e Lanivelul primar orele sunt de 45 minute cu pauze de 10 minute.

e Lanivelul gimnazial gimnazial orele sunt de 50 minute cu pauze de 10 minute.
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e In situatii speciale si pe o perioada determinati, durata orelor de curs si a pauzelor poate fi
modificatd, la propunerea motivata a directorului, prin hotarirea consiliului de administratie
al scolii.
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Intrarea elevilor in scoala se face prin usa laterald. Pe usa de intrare a profesorilor vor putea intra
numai acei elevi, insotiti de parinti, care au aprobarea conducerii scolii.

Orele de consultatii acordate elevilor si/sau parintilor se vor desfasura pe baza unui program stabilit
si aprobat de conducerea scolii.

Secretariat: 8.00-16.00.

Biblioteca: 8.00-16.00.

Cabinetul medical: aflat sub coordonarea si monitorizarea DGAS Constanta

Cabinetul de asistenta psihopedagogica: aflat sub coordonarea si monitorizarea CJRAE, 6 ore pe
saptamana, intre orele 10:00-16:00, conform unui orar stabilit in functie de cerintele elevilor si
parintilor

Inscrierea elevilor la Scoala Gimnaziald Nr. 33 ., Anghel Saligny ” se face pe baza unei cereri
scrise, adresata directorului unitatii si inregistrata la serviciul secretariat la fiecare inceput de ciclu
scolar (cls. I, cls. V) sau in cazul transferului din alta unitate scolara.

Repartizarea elevilor pe clase se face de catre conducerea scolii, cu respectarea prevederilor
legislatiei in vigoare, in functie de planul de scolarizare, de limbile Straine moderne studiate de elevi
si de optiunile acestora.

Clasele si grupele pentru Curriculum la Dispozitia Scolii (CDS) se formeaza in functie de optiunile
elevilor/parintilor, de spatiul existent n scoala si de resursele umane.

In Scoala Gimnaziala Nr. 33 ,, Anghel Saligny ” functioneaza 5 comisii metodice/catedre si anume:
e Comisia metodica de limba si literatura romana si limba latina;
e Comisia metodica de limba engleza si limba franceza;
e Comisia metodica de matematica si stiinte;
e Comisia metodica de istorie, geografie, cultura civica si religie;
e Comisia metodica de educatie plastica, educatie muzicala educatie fizica tehnologie
si informatica;
e Comisia metodica a profesorilor pentru invatamant primar.

Componenta comisiilor metodice/catedrelor metodice este aprobata de catre consiliul profesoral.

Responsabilii comisiilor metodice/catedrelor sunt stabiliti in sedinta comisiei metodice/catedrei, la
inceputul fiecarui an scolar, prin vot secret si numiti prin decizie a directorului unitatii.

La sfarsitul fiecarui semestru responsabilii comisiilor metodice trebuie sa prezinte catre Consiliul de
administratie un raport de activitate al comisiei.

In Scoala Gimnaziala ,,Anghel Saligny” functioneazi comisii cu caracter permanent, temporar si
ocazional, constituite prin decizia directorului unitatii, a ciror componenta este stabilita la inceputul
fiecdrui an scolar in cadrul sedintei consiliului de administratie. Lista comisiilor este cuprinsd in
Anexa 3 a prezentului regulament.
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In cadrul scolii functioneazi biblioteca scolaria pe baza regulamentului elaborat de Ministerul
Educatiei s1 Cercetdrii stiintifice
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In unitatea de invatimant fumatul este interzis, conform prevederilor legislatiei in vigoare.
Obligatii ale angajatilor scolii

1. Fiecare cadru didactic, cat si personalul administrativ sunt obligati sa-si cunoasca atributiile ce le
revin ca angajati in invatamant, pe linia muncii, ordinii si disciplinei, prevazute in normele ce le
reglementeaza.

Conducerea scolii va aduce la cunostinta, ori de cate ori este nevoie, schimbari ale normarilor si
masuri stabilite de Consiliul de administratie sau forurile superioare.

2. Semestrial se vor afisa in cancelaria scolii, principalele documente care directioneaza activitatile
in perioada urmatoare, cadrele didactice avand astfel posibilitatea, in permanenta, sa urmareasca
modul de organizare a activitatii si participarea lor la aceasta. Tot in cancelarie se va afisa graficul
serviciului pe scoala al profesorilor si al elevilor de serviciu.

3. Profesorii sunt obligati sa respecte orarul, intrand in clasa imediat ce a sunat.

4. Prezenta la serviciu a personalului este obligatorie, nu se admit intarzieri, absente nemotivate sau
nerealizari ale orelor prevazute in programul zilnic. Pentru eventualele invoiri, este obligatorie
aprobarea scrisa a conducerii scolii, cu obligativitatea celui invoit de a asigura suplinirea orelor.

5. In cazul in care unii profesori realizeaza activitati la alte ore decét cele prevazute in orar (lectii,
ore de dirigentie, aplicatii practice, etc.), este necesara aprobarea conducerii scolii.

6. Tn cazuri cu totul deosebite, orice absenta de la ore va fi anuntata la secretariatul scolii, pentru ca
directorul sa poata asigura inlocuitorul necesar, astfel incat clasele sa nu ramana nesupravegheate.

7. Fiecare membru al colectivului este obligat sa contribuie prin eforturile, atitudinea si
comportamentul sau la asigurarea unui climat corespunzator muncii din scoala noastra, la ridicarea
continua a prestigiului i autoritatii ei in fata elevilor, paringilor, a comunitatii locale.

8. Se interzice lovirea elevilor, folosirea de cuvinte jignitoare sau insulte la adresa lor, amenintari,
persecutii de orice fel, rizbunari, indiferent de motivele ce se pot invoca.

C. MASURI DE SECURITATE TN SCOALA

1. Accesul elevilor in scoala se face prin usa laterald. Aceasta se va incuia la cinci minute dupa
inceputul fiecarei ore si va fi supravegheata de gardianul scolii. Dupa inceputul orelor se va
permite accesul in scoala numai pe baza carnetului de elev. Elevii care intarzie vor fi trecuti
pe o lista care va fi predata directorului unitatii scolare, la sfarsitul programului.

2. Accesul elevilor in clasd se va permite numai pe scara destinata elevilor. Accesul pe scara
profesorilor este interzis. La sfarsitul programului, elevii vor parasi scoala tot pe usa laterala.

3. Tn cazul unei situatii de urgentd profesorul de serviciu va da semnalul de alarma sunand la
soneria scolii in urmatoarea cadentd: 3 semnale lungi.

4. Accesul elevilor in scoala va fi conditionat de purtarea uniformei si a cravatei.

5. Este interzisa parasirea incintei unitatii scolare in pauze (pericol de accidente rutiere si
intarzieri la ore). In cazul unor situatii speciale, pentru a putea parasi incinta scolii, in timpul


mailto:scoalagimnaziala33@yahoo.com

MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE
Scoala Gimnaziala nr.33 ”Anghel Saligny” Constanta
Aleea Narciselor nr.2, Constanta, cod 900064, jud. Constanta,
tel./fax: 0341.427406, e-mail: scoalagimnaziala33@yahoo.com,
www.sc33cta.ro, CIF: 29446606, SIRUES: 954469
programului scolar, elevii vor prezenta la iesire un bilet de voie obtinut de la profesorul

diriginte, profesorul de seviciu sau de la directorul scolii.

6. Se interzice folosirea barelor de protectie de la scari ca mijloc de deplasare;

7. Se interzice introducerea si folosirea Tn incinta scolii a armelor albe, a materialelor
explozive, a spray-uri lacrimogene-paralizante, a materialelor pirotehnice, a altor obiecte si
substante care pot pune in pericol siguranta si securitatea elevilor si a cadrelor didactice.

8. Este interzis elevilor sa lanseze anunturi false cu privire la amplasarea unor materiale
explozibile in perimetrul unitatii de invatamant.

9. Se va respecta cu strictete programul, profesorul de serviciu, va avea grija ca usile de la
intrare sa fie inchise Tn timpul orelor si nu va permite intrarea in scoald a persoanelor straine,
decat cu acordul conducerii ; va tine evidenta elevilor intarziati la program;

10. Persoanele straine care solicit accesul Tn scoala pentru rezolvarea anumitor probleme vor
putea intra utilizand interfonul dupa care vor fi legitimate de catre gardian/ femeia de
serviciu. Accesul acestora este permis la secretariatul scolii, la directiune sau la cancelarie.
Nu este permis accesul parintilor in scoala, in salile de clasa sau pe coridoare in timpul
orelor de curs.

11. Tn orice situatie de urgenta aparuta in scoald, profesorii vor anunta conducerea scolii, care
va lua masurile cuvenite.

12. Incélcarea prevederilor mentionate se va sanctiona conform Regulamentului scolar si
Regulamentului de Ordine Interioara.

Capitolul 11.DISPOZITII INTERNE DE DESFASURAREA
ACTIVITATIIL

A. ELEVI

Elevii sunt beneficiarii primari ai invatamantului preuniversitar, conform prevederilor
legale. Calitatea de beneficiar al educatiei se exercita prin frecventarea cursurilor §i prin participarea
la toate activitatile existente in programul scolii. Evidenta prezentei se face la fiecare ora de curs de
catre fiecare profesor/profesor pentru invatamant primar, care consemneaza in mod obligatoriu
fiecare absenta.

Calitatea de elev se dovedeste cu carnetul de elev, care la inceputul fiecarui an scolar este vizat de
catre scoala, prin intermediul profesorilor diriginti si al profesorilor pentru ITnvatdmant primar.

Evaluarea elevilor se face conform prevederilor art. 71 — 76 din Legea educatiei nationale nr.
1/2011, ale titlului 5, capitolul 5 din Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor din
invatamantul preuniversitar, precum si ale altor acte normative.

DREPTURILE ELEVILOR

Elevii din Scoala Gimnaziala Nr.33,,Anghel Saligny” se bucura de toate drepturile constitutionale,
precum si de drepturi egale conferite de calitatea de elev.
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Elevii din Scoala Gimnaziald Nr.33,,Anghel Saligny”’beneficiazd de Invatdmant gratuit. Pentru
anumite activitati stabilite in functie de niveluri, cicluri si programe de studii se pot percepe taxe, in

conditiile prevazute de lege.

Elevii din invatamantul cu frecventd beneficiazd de diverse tipuri de burse: de performanta, de
merit, de studiu si de ajutor social. Criteriile de acordare a burselor se gasesc iIn Metodologia
elaborata de Ministerul Educatiei Nationale si promulgata prin Ordinul Ministrului Educatiei
Nationale.

Elevii pot beneficia de suport financiar si din sursele extrabugetare ale scolii.

Elevii cu performante scolare, cei cu rezultate remarcabile in educatia si formarea lor profesionala
sau in activitati culturale si sportive pot beneficia de premii, burse, locuri in tabere si alte stimulente
oferite de stat sau din fondurile extrabugetare ale scolii.

Elevii au dreptul sa fie evidentiati si sa primeasca premii si recompense pentru rezultate deosebite
obtinute la activitatile scolare si extragcolare, precum si pentru o atitudine civica exemplara.

Elevii au dreptul la consiliere si informare din partea cadrelor didactice in afara orelor de curs, la
consiliere in scopul orientarii profesionale, la consiliere psihologicad si sociala prin personal de
specialitate.

Elevii au dreptul la asistenta medicala gratuita in scoald, prin cabinetul medical scolar.

Elevii au dreptul de a participa la activitati extrascolare realizate in cadrul scolii, in cluburi si palate
ale copiilor, in tabere scolare, baze sportive, turistice si de agrement sau in alte unitati acreditate in
acest sens, cu respectarea prevederilor regulamentelor de functionare a acestora.

Elevii au dreptul sa se asocieze, conform legii, in cercuri si asociatii stiintifice, culturale, artistice,
sportive sau civice, care se organizeaza si functioneaza pe baza unui statut propriu, aprobat de
director.

Dreptul la reuniune se exercitd in afara programului zilnic, iar activitatile pot fi sustinute 1n scoala,
la cererea grupului tintd sau a coordonatorului acestuia, numai cu aprobarea directorului. In acest
caz, aprobarea pentru desfasurarea acestor actiuni va fi conditionatd de acordarea de garantii scrise,
privind asigurarea de catre organizatori a securitatii persoanelor si bunurilor.

Elevii au dreptul de a redacta si difuza, cu acordul directorului, reviste/publicatii scolare proprii, al
caror continut nu afecteaza siguranta nationald, ordinea publica, sanatatea si moralitatea, drepturile
si libertatile cetatenesti sau prevederile prezentului regulament si a altor regulamente scolare.

Elevii au si alte drepturi prevazute in ROFUIP Titlul VII.

1. Frecventa elevilor

1.1. Frecventa elevilor la curs este obligatorie.
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1.2. Parintele/ tutorele legal al elevilor poate solicita Thvoirea acestuia, in limita a 20 de ore de curs

pe semestru. Cererile scrise se prezintd invatatorului sau dirigintelui. Recuperarea materiei pierdute

revine elevului.
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1.3. Nu este permisa invoirea elevilor de la ore, cu exceptia cazurilor de participare la diverse
activitati cu specific scolar (olimpiade, concursuri, festivaluri etc). In aceste situatii, invoirea se face
de catre conducerea scolii, la solicitarea profesorului care indruma elevii respectivi.

1.4. Tn cazul imbolnavirilor, elevul este obligat sa prezinte adeverinte medicale, in maximum 7 zile
de la reluarea activitatii.

2. Tinuta elevilor

2.1. In scoali, este obligatoriu ca elevii sa poarte tinute decente, iar cravata rimane ca emblema
scolara. Este interzisa purtarea unor articole vestimentare indecente si a accesoriilor care nu se
preteaza mediului scolar (specifice gruparilor rock, sataniste etc).

2.2. Baietilor le sunt interzise: purtarea parului lung, a cerceilor, a bratarilor, a inelelor si a
piercingurilor. Purtarea acestor din urma le este interzisa si fetelor.

2.3. Parul fetelor va fi nevopsit, fara suvite colorate si prins, daca este foarte lung. Ochii, fata si
buzele vor fi nemachiate, unghiile vor fi de lungime medie si nevopsite. Accesoriile acceptate sunt:
cercei medii (o singura pereche), un inel, un lantisor, o bratara;

2.4. Profesorul/ invatatorul care in timpul orelor constatd la un elev/ la mai multi elevi o tinuta
neconforma cu prevederile actualului regulament va informa dirigintele care va instiinta familia
elevului si va lua masurile disciplinare ce se impun.

3. Obligatiile elevilor

3.1. Obligatiile Elevilor In Scoali

1,Elevii trebuie sa aiba un comportament civilizat, dovedind prin aceasta respect pentru numele
scolii in care invata.

2. Elevii nu au voie sa aduca jigniri si sa manifeste agresivitate Tn limbaj si in comportament sau
atitudini ostentative si provocatoare fata de colegi si fata de personalul din invatamant.

3.Elevii care au consultatii vor intra in scoala si in sala de clasd numai insotiti de cadrul didactic cu
care au ora.

4.Este interzis oricarui elev sa aduca in clasa sau in scoala persoane strdine, sa fie asteptat de alte
persoane in scoala sau in curtea scolii.

5. Nu se aduc la scoala alimente cu care se face murdarie: seminte, nuci, alune, castane etc.
Gustarea se serveste numali n timpul pauzelor, iar hartiile si ambalajele resturilor de mancare se
aruncd in containerele din curte. Nu se intra cu pachetele de mancare in grupurile sanitare.

6 .Se interzic cu desavarsire: fumatul, consumul de bauturi alcoolice si de droguri.

7. Elevii nu au voie sa aduca si sa difuzeze in scoala materiale care prin continutul lor cultiva
violenta si intoleranta;
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8. Se interzice introducerea in scoala a materialelor vizuale-auditive cu caracter obscen si imoral,

precum si a cartilor de joc.

9. Se interzice cu desavarsire parasirea curtii scolii Tn timpul pauzelor.

10. Daca in timpul pauzelor vremea este nefavorabila, elevii stau pe coridoare, protejand peretii
acestora si materialele expuse.

11. Elevii nu au voie sa alerge pe holurile scolii.

12. Cand suna de intrare, elevii se incoloneaza in curte pe clase si intra in scoald sub supravegherca
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invatatorului sau a profesorului de serviciu.

13.Imediat ce suna de intrare, fiecare elev intra in clasa, isi ocupa locul in banca si isi pregateste
cele necesare pentru lectie in cea mai perfecta liniste.

14.Elevii au obligatia sa poarte asupra lor carnetul de elev, sa-1 prezinte invatatorului/ profesorului,
pentru consemnarea notelor.

15.Elevii trebuie sa utilizeze cu grija manualele scolare primite gratuit si sa le restituie n stare buna
la sfarsitul anului scolar. In cazul distrugerii/ deteriordrii manualelor scolare primite gratuit, elevii
vinovati Tnlocuiesc manualul deteriorat cu un exemplar nou, corespunzator disciplinei, anului de
studiu si tipului de manual deteriorat, iar in caz de imposibilitate, achita contravaloarea acestuia.

16. Elevii scutiti de efort fizic au obligatia de a fi prezenti la orele de educatie fizica, putandu-le fi
atribuite sarcini organizatorice.

17.Elevii care nu participa la orele de religie se vor prezenta la biblioteca scolii unde sub
supravegherea doamnei biblitecar vor desfasura alte activitati (lectura, desen, etc). Daca orele de
religie sunt la inceputul/sfarsitul programului, elevii vor veni/pleca la/de la scoala cu o ora mai
tarziu/devreme fata de programul zilei numai la solicitarea scrisa a parintelui.

18. Este interzisa folosirea de catre elevi a toaletelor destinate profesorilor.

19. Este interzis jocul cu mingea in scoala in afara orelor de educatie fizica.

20. Se interzice elevilor sa intre sau sa ramana in scoald atunci cdnd nu au activitati organizate de
cadrele didactice.

21. Stricaciunile provocate de elevi in clase, pe coridoare sau in curte vor fi sanctionate, iar
reparatiile/ contravaloarea acestora vor fi suportate de parintii celor vinovati in cel mai scurt timp.
In cazul in care vinovatul nu se cunoaste, rispunderea materiald este colectiva (a clasei).

22. Se interzice parasirea scolii in timpul orelor de curs. Daca, in cazuri exceptionale (boala,
participarea la 0 competitiec organizatd de scoala...), elevul trebuie si paraseasca scoala, el este
obligat sa solicite permisiunea profesorului/ a invatatorului care preda la ora respectiva, care il
poate Tnvoi pe propria raspundere, dar va consemna absenta in catalog. Profesorul-diriginte/
invatatorul va motiva absenta numai dupa ce va lua legatura cu familia elevului.

23. In situatii exceptionale (de intarziere sau de lipsa a profesorului de la ord), elevii riman in clasa
sub conducerea sefului clasei si desfasoara, in perfecta ordine si liniste, activititi de munca
independentd, pentru a nu deranja celelalte clase. Dacd aceasta se intampld la ultima ord din
programul scolar, elevii vor putea pleca acasa numai dupa ce au anuntat conducerea scolii si au
primit Tnvoirea Tn acest sens.

24. Daca o clasd paraseste scoala Tnaintea termindrii programului fard aprobarea conducerii scolii,
toti elevii clasei primesc absentda nemotivata la ora la care au lipsit. Se informeaza dirigintele printr-

un raport scris intocmit de profesorul de la a carui ora a plecat intreaga clasa.
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25. Este interzis elevilor:
e sa distrugd documente scolare, precum cataloage, carnete de elev, foi matricole;
e i deterioreze bunuri din patrimoniul scolii.
Elevii care distrug baza materiala a scolii vor fi sanctionati disciplinar si sunt obligati sa inlocuiasca
sau sa plateasca obiectele distruse in maxim 48 de ore;
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3.2. Obligatiile Elevilor In Timpul Orelor

1. La intrarea in clasd a unui invatator/ a unui profesor, a directorilor scolii, a oricarei persoane
straine Tn clasa, vor lua pozitie de drepti si se vor aseza numai la comanda invatatorului/ a
profesorului cu care au ora.

2. Imediat ce s-a sunat de intrare, elevul va pune pe banca rechizitele, cartea, caietele necesare
pentru ora respectiva si carnetul de elev.

3. Se interzice utilizarea telefoanelor mobile in timpul orelor de curs, al examenelor si al
concursurilor; prin exceptie de la aceasta prevedere, este permisa utilizarea telefoanelor mobile in
timpul orelor de curs, numai cu acordul cadrului didactic, in situatia folosirii lor in procesul
educativ sau in situatii de urgenta. Este interzisa fotografierea sau filmarea in incinta scolii, fara
acordul conducerii unitatii de invatamant.

4. Cand este ascultat, elevul este obligat sa prezinte profesorului / invatatorului caietul de teme si
carnetul de elev, daca acesta i le cere.

5. Toti elevii clasei asculta cu atentie raspunsurile colegilor si nu intervin decat cu permisiunea
profesorului/ a invatatorului.

6. Soptitul este cu desavarsire interzis. Elevii care soptesc vor fi notati cu nota 1. Aceeasi pedeapsa
se aplica si elevilor care copiaza la lucrdrile scrise.

7. In timpul lectiilor, elevii trebuie s asculte cu atentie explicatiile profesorului/ ale invatatorului,
sd 1a notite si sd nu aiba preocupari sau manifestari de natura sa conturbe buna desfasurare a lectiei.

8. Elevii care perturba procesul de invataimant prin vociferari, injurii sau alte activitati diferite de
cele instructiv-educative vor fi sanctionati conform regulamentului scolar si sunt obligati sa dea
nota explicativa profesorului, dirigintelui si conducerii scolii si sa se prezinte la psihologul scolii
pentru a fi consiliati pentru devierea de comportament.

9. Se interzice cu desavarsire mestecatul gumei in timpul orelor.

10. Nu se arunca niciun fel de obiect pe geamuri, nu se lasd murdarie in banci, nu se stoarce
buretele de la tabla pe parchet, nu se arunca apa folosita la ora de desen prin clasa.

11. La sfarsitul orei, elevii isi vor aseza lucrurile Tn banca, se vor ridica in picioare pentru a saluta
profesorul/ invatatorul, apoi, cu permisiunea acestuia, se vor incolona pentru a iesi in pauza. Pe
coridoare se vor deplasa pe partea dreapta a sensului de mers.

11
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12. Se interzice tuturor elevilor sa se apropie, sa manipuleze sau sa foloseasca instalatiile electrice,

aparate si materiale de laborator, instalatii de apa, aparatura sportiva, in absenta cadrelor didactice.
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3.3. Obligatiile Elevilor In Timpul Recreatiilor

1. Pe timp frumos, elevii vor iesi in pauze in curtea scolii.

2. Pe coridoare nu se aleargd, nu se tipa si nu se fluierd, nu se arunca resturi de mancare sau de
hartii.

3. Elevul este obligat sa pastreze curatenia clasei, a curtii, a coridoarelor, a grupurilor sanitare. Este
interzis sa se scrie pe banci, pe usi, pe mobilierul scolii.

4. Se interzice introducerea zapezii in localul scolii, aruncarea cu bulgari sau spalarea cu zapada a
fetelor.

5. Este interzisa folosirea in joaca a obiectelor care pot cauza accidente sau a tipurilor de jocuri
care pot fi periculoase.

3.4. Responsabilitati

a) Serviciul in clasa

1. Zilnic, elevii efectueaza serviciul pe clasa, in baza unui grafic Intocmit de profesorul diriginte.
2. Elevii de serviciu pe clasa se prezinta in ziua serviciului cu 10 minute mai devreme pentru a
verifica starea clasei si a face eventualele retusuri; raman la sfarsitul cursurilor pana la plecarea
ultimului coleg din sala, verifica starea clasei i o predau personalului de ingrijire.

3. Elevii de serviciu urmaresc prezenta elevilor pe intreaga durata a cursurilor si comunica
profesorilor, la inceputul fiecarei ore, lista elevilor absenti.

4. Asigura creta sau marker si buretele pentru tabla, intretin curatenia tablei.

5. Vegheaza la pastrarea curateniei in clasa, atrag atentia elevilor sa nu arunce hartii, guma de
mestecat sau resturi alimentare pe pardoseald si sa foloseascad pentru acestea cosul de gunoi.

6. Aerisesc clasa pe durata pauzelor.

7. Verifica impreuna cu seful clasei daca usa clasei a fost incuiatd atunci cand elevii se deplaseaza
n laboratoare, cabinete sau la sala de sport. De asemenea, verifica daca s-a pastrat integritatea
tuturor bunurilor si sesizeaza imediat dirigintelui sau conducerii scolii neregulile constatate.

b) Seful clasei
Pentru asigurarea unui climat de ordine si disciplina la nivelul fiecarei clase, pastrarea integritatii
bunurilor din dotare si realizarea legaturii dintre colectivul de elevi si diriginte, profesor sau
conducerea unitatii scolare, se instituie functia de sef al clasei si cea de loctiitor al sefului de clasa.
Seful clasei este numit de dirigintele clasei dintre elevii cu un comportament exemplar si cu o
situatie buna la invatatura, in urma consultarii colectivului de elevi al clasei. In absenta sefului
clasei, dirigintele numeste operativ un nlocuitor al acestuia.
Atributiile sefului clasei sunt:
1. Vegheaza asupra pastrarii ordinii in clasd pe durata pauzei sau in lipsa profesorului din clasa;
2. Atrage atentia elevilor care au un comportament necuviincios fata de colegi, deterioreaza
bunurile din sala de clasa si aduce la cunostinta dirigintelui aceste abateri;
3. Controleaza la inceputul programului zilnic starea bunurilor care apartin clasei si sesizeaza,
administratorului sau conducerii scolii neregulile constatate;
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4. Informeaza profesorii clasei, dirigintele sau conducerea scolii despre doleantele, propunerile,

initiativele sau nemultumirile colectivului de elevi;
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5. Coordoneaza activitatea elevilor de serviciu pe clasa;
6. Este membru in Consiliul clasei.

4.Recompense si sanctiuni

4.1. Recompense acordate elevilor

Elevii care obtin rezultate remarcabile 1n activitatea scolard si extrascolard si se disting prin
comportare exemplard pot primi urmatoarele recompense:

a) evidentiere, de catre profesor/ director, in fata colegilor clasei;

b) evidentiere, de catre director, in fata colegilor de scoald sau in fata consiliului profesoral;

¢) comunicare verbald sau scrisd adresata parintilor, cu mentiunea faptelor deosebite pentru care
elevul este evidentiat;

d) burse de merit sau recompense materiale acordate de stat, de agenti economici sau de
sponsori;

e) premii, diplome, medalii;

f) recomandare pentru trimiterea, cu prioritate, in excursii sau in tabere de profil din tara si din
strainitate;

g) premiul de onoare al unitatii de invatamant.

4.2. Sanctiuni aplicabile elevilor

Elevii care savarsesc fapte care aduc atingere regulamentului scolar vor fi sanctionati la
propunerea comisiei de disciplind din scoald,daca faptele s-au petrecut in perimetrul scolii sau in
cadrul activitatilor extrascolare organizate de scoala, dupa cum urmeaza:

a) Observatia individuala si mustrarea in fata Consiliului clasei

Se aplica elevilor de catre diriginti/ Tnvatatori sau director si se consemneaza in caietul dirigintelui.
Sanctiunea se face pentru perturbarea orelor de curs, tinutd neregulamentara, manifestari
zgomotoase 1n sali de clasa, holuri, gesturi brutale asupra mobilierului. si nu atrage si alte masuri
disciplinare.

Mustrarea in fata Consiliului clasei pentru folosirea unui limbaj trivial in relatiile cu colegii.

b) Mustrarea scrisa constda in dojenirea elevului, in scris inmanata parintilor, la propunerea
consiliului clasei sau a directorului, de catre diriginte/invatator si director, pentru:

- lovirea si distrugerea tablelor de scris, mobilierului, aparatelor si instalatiilor din laboratoare;

- degradarea instalatiilor electrice (comutatoare, prize, lampi), hidrantilor;

- fumatul in incinta scolii.

Documentul scris va fi inmanat parintilor/ tutorilor legali sub semnatura.

Sanctiunea se inregistreaza in catalogul clasei, precizandu-se numarul documentului.

Sanctiunea se consemneaza in raportul consiliului clasei prezentat consiliului profesoral la sfarsitul
semestrului sau al anului scolar.

Sanctiunea este insotita de scaderea notei la purtare.
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C) Retragerea temporari sau definitiva a bursei(unde este cazul)

Retragerea temporara sau definitiva a bursei se aplica de director, la propunerea consiliului clasei

sau a directorului, pentru manifestari agresive fata de colegi si profesori, jigniri aduse personalului

didactic si nedidactic, abateri repetate de la disciplina scolara.

Sanctiunea este 1nsotita de scaderea notei la purtare.
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d) Mutarea disciplinara intr-o alta clasa

Se aplica prin iInménarea in scris a sanctiunii de catre diriginte/ invatator parintelui/ tutorelul legal
pentru: practicarea jocurilor de noroc, abateri repetate de la disciplina scolara, prezentarea la
cursuri sub influenta bauturilor alcoolice. .

Sanctiunea se consemneaza n raportul consiliului clasei, la sfarsitul semestrului sau al anului
scolar. Sanctiunea se consemneazd in registrul de evidenta a elevilor, in catalogul clasei si in
registrul matricol.

Sanctiunea este insotitd de scaderea notei la purtare.

e) Sciaderea notei la purtare cu un punct pentru fiecare 10 absente nemotivate sau la 10%
absente nejustificate din numarul de ore pe semestru la o disciplina.

Daca elevul caruia i s-a aplicat o sanctiune mentionata la punctele b,c,d,e da dovada de un
comportament ireprosabil pe o perioadd de cel putin 8 sdptamani de scoald pana la incheierea
semestrului/ anului scolar, prevederea privind scadderea notei la purtare, asociata sanctiunii, se poate
anula.

Anularea este decisa de cel care a aplicat sanctiunea.

Contestatiile Impotriva sanctiunilor se adreseaza, in scris, consiliului de administratie al unitatii

de invatamant, in termen de 5 zile de la aplicarea sanctiunii.
Contestatia se solutioneaza in termen de 30 de zile de la depunerea acesteia la secretariatul unitatii
de Tnvatamant.

Hotararea consiliului de administratie este definitiva.

Toate sanctiunile aplicate elevilor se vor face in conformitate cu Statutul elevului si vor fi
comunicate in scris parintilor/tutorilor.

Elevii vor fi sanctionati pentru abaterile savarsite conform prevederilor din Anexa 10 a
prezentului regulament. Alte abateri, care nu sunt prezentate in Anexa 10, vor fi solutionate de
dirigintele/invatatorul fiecarei clase sau, dupa caz, de Consiliul profesoral al clasei sau Consiliul
profesoral al scolii.

5.Transferul elevilor

5.1. Se interzice transferul elevilor dintr-o clasi in alta, in cadrul scolii. In situatii
exceptionale, probate cu documente, Consiliul de Administratie aproba transferul doar in
perioada vacantelor, fira a se depasi insa numarul maxim legal de elevi din clasa.

5.2. Elevii care frecventeaza cursurile altor scoli si doresc sa se transfere la Scoala 33, dar nu
apartin circumscriptiei noastre scolare, vor fi admisi, in limita locurilor disponibile, cu conditia sa
aiba 1n anul scolar anterior media 10, respectiv calificativul FB, la purtare.
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B. PROFESORI

1. Obligatii ale conducerii scolii

Prin conducerea scolii se intelege: directorul scolii si Consiliul de administratie.

Conducerea scolii raspunde in fata M.E.N. si a Inspectoratului Scolar, a colectivului
didactic, de organizarea judicioasa a intregii activitati din institutie, de organizarea stiintifica a
procesului de invatamant, de modul cum sunt realizate planurile si programele adoptate, de
dezvoltarea bazei didactico-materiale si intretinerea ei.

Scoala Gimnaziala ,,Anghel Saligny” este condusd de consiliul de administratie Si de
director . In activitatea pe care o desfisoara, consiliul de administratie si directorii conlucreazi cu
consiliul profesoral, cu Asociatia de Parinti AS 33 si cu autoritatile administratiei publice locale.

Directorul exercita conducerea executivd a Scolii Gimnaziale ,,Anghel Saligny” si
reprezintd unitatea de Invatdmant in relatille cu terte persoane fizice si juridice, in limitele
competentelor prevazute de lege. Ocuparea functiei de director se face conform prevederilor
legislatiei in vigoare.

Atributiile directorului sunt cele prevazute in art. 97, al. (2) din Legea educatiei nationale nr. 1/2011
si_in capitolul III, titlul I1l, din Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor din
invatamantul preuniversitar.

In exercitarea atributiilor si responsabilititilor sale, directorul emite decizii, cu caracter normativ
sau individual si note de serVviciu.

Directorul este presedintele consiliului profesoral.

Directorul elaboreaza Planul de dezvoltare institutionala (PDI) si 1l supune spre aprobare consiliului
de administratie.

Directorul prezintd anual raportul asupra calitatii educatiei din Scoala Gimnaziald ,, Anghel
Saligny” 1n fata consiliului de administratie, a consiliului profesoral, a conducerii asociatiei de
Parinti ; il aduce la cunostinta autoritatilor administratiei publice locale si a Inspectoratului Scolar
Judetean Constanta; 1l posteaza pe site-ul unitatii, in termen de maximum 30 de zile de la inceperea
anului scolar.

Conducerea scolii este obligata :

- sd respecte atributiile ce-i revin potrivit articolelor 19, 20, 21, 22, 23, 24, 26, 30, 31 din
Regulamentul de organizare si functionare a invatamantului preuniversitar;
- sd organizeze munca colectivului didactic si a personalului didactic-auxiliar si
nedidactic, potrivit legislatiei in vigoare ;
- sa stabileasca orarul, activitatile profesionale, cultural-artistice si sportive extrascolare;
- sa constituie si sa urmareasca activitatea comisiilor metodice;
- sa organizeze, sa indrume si sa controleze intregul proces instructiv -educativ;
- sarepartizeze judicios sarcinile permanente pe fiecare membru al colectivului, conform
cu fisa postului ;
- sd colaboreze n permanentacu Consiliul reprezentativ al parintilor, ceilalti factori
implicati in desfasurarea procesului de invatamant;
- sd examineze, sd ia in considerare observatiile, propunerile si sugestiile persoanelor
fncadrate n unitate;
- sd asigure pastrarea si dezvoltarea bazei didactico-materiale a scolii;
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- sd urmareasca, cu ajutorul colectivelor comisiilor metodice, parcurgerea integrala a
materiei cuprinse in programele scolare, organizarea si desfasurarea etapelor de evaluare
sumativa;

- sd asigure respectarea normelor igienico-sanitare, P.S.1., de circulatie rutiera.
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Consiliul de administratie 1si desfasoara activitatea conform dispozitiilor Legii educatiei
nationale nr. 1/2011, OMEN nr. 4619/22.09.2014, publicata in MOf nr. 696/23.09.2014 si OMECS
nr. 4621/23.07.2015, pentru modificarea si completarea Metodologiei-cadru de organizare si
functionare a consiliului de administratie din unitatile de invatamant preuniversitar, aprobata prin
OMEN nr. 4619/2014.

Consiliul de administratie este organ de conducere al Scolii Gimnaziale ,,Anghel Saligny” si
este alcatuit din 9 membri, astfel: 4 cadre didactice, un reprezentant al primarului, 2 reprezentanti ai
Consiliului Local si 2 reprezentanti ai paringilor. Directorii sunt membri de drept ai consiliului de
administratie, din cota aferenta cadrelor didactice. Cadrele didactice sunt alese prin vot secret in
sedinta consiliului profesoral.

La sedintele consiliului de administratie participd, de regula reprezentantul sindicatului
reprezentativ din scoala.

La sedintele consiliului de administratie pot participa, ca invitati, reprezentanti ai societatii civile si
ai altor parteneri educationali interesati, in functie de problematica din ordinea de zi.

Atributiile consiliului de administratie sunt cele prevazute in capitolul 4 din Metodologia de
organizare i functionare a consiliului de administratie din unitatile de Tnvatimant preuniversitar
aprobata prin Ordinul nr. 4619/2014.

Pe parcursul exercitarii mandatului, cadrele didactice din consiliul de administratie, nu pot avea
functia de presedinte sau vicepresedinte in cadrul unui partid politic, la nivel local, judetean sau
national.

Consiliul profesoral este format din totalitatea cadrelor didactice cu norma de baza in Scoala
Gimnaziald ,,Anghel Saligny” si este prezidat de catre directorul scolii.

Consiliul profesoral se intruneste lunar in sesiuni ordinare sau ori de cate ori este nevoie, la
propunerea directorului sau la solicitarea a minimum o treime dintre membrii personalului didactic.
Temele pentru sedintele ordinare sunt propuse de directorul scolii si aprobate in prima sedinta a
consiliului Profesoral de la inceputul fiecdrui an scolar.

Atributiile consiliului Profesoral sunt cele prevazute in art. 98, al. (2), din Legea educatiei nationale
nr. 1/2011 si in titlul V, capitol I, sectiunea 1 din Regulamentul de organizare si functionare a
unitdtilor din Tnvatamantul preuniversitar.

La sedintele consiliului Profesoral participarea cadrelor didactice este obligatorie; absenta
nemotivatd de la aceste sedinte se considera abatere disciplinard. Directorul tine evidenta
participarii cadrelor didactice la sedintele consiliului profesoral, iar la trei absente nemotivate
propune consiliului profesoral spre dezbatere sanctionarea cadrului didactic in culpa. Personalul
didactic auxiliar este obligat sa participe la sedintele consiliului profesoral atunci cand se discuta
probleme referitoare la activitatea acestuia si atunci cand este invitat.
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La sedintele consiliului profesoral, directorul poate invita, in functie de tematica dezbatuta,
reprezentanti desemnati ai parintilor, ai autoritatilor locale si ai partenerilor sociali.

La sfarsitul fiecarei sedinte, toti membrii consiliului profesoral si invitatii, in functie de situatie, au
obligatia sa semneze procesul-verbal incheiat cu aceasta ocazie.

Directorul scolii numeste prin decizie secretarul consiliului profesoral, in baza votului cadrelor
didactice,care are atributia de a redacta lizibil si inteligibil procesele-verbale ale sedintelor
Consilului profesoral.

2. Obligatii ale profesorilor
Personalul didactic desfisoara o activitate complexa si de mare responsabilitate in vederea
realizarii sarcinilor ce-i revin in domeniul pregatirii si educarii multidimensionale a elevilor.

Profesorii raspund in fata conducerii si a forurilor superioare de calitatea muncii si de rezultatele
obtinute in instruirea si educarea elevilor.

Cadrele didactice sunt grupate in comisii metodice, indrumate de catre responsabili numiti de
Consiliul de administratie.

Ele se preocupa de perfectionarea activitatii didactice si pedagogice, de amenajarea si dotarea
cabinetelor si laboratoarelor, precum si de organizarea diferitelor activitati cuprinse in calendarul de
actiuni al scolii.

Cadrele didactice sunt obligate :

- sa aplice prevederile Legii Educatiei Nationale, Regulamentului de organizare si functionare a
unitatilor de invatamant preuniversitar de Stat si Statutul Elevului;

- sa studieze, sa-si insuseasca si sa puna in practica prevederile curriculumului national;

- sa desfagoare activitati de documentare si studiu individual in vederea perfectionarii profesionale
continue;

- sa-si intocmeasca proiectarea didactica anuala si semestriala, conform metodologiilor aprobate de
MEN; acestea vor fi avizate de conducerea scolii;

- sd respecte cu strictete disciplina muncii specifica unitatii de Tnvatamant (fisa postului, orar,
regulament de ordine interioara, etc.);

- sa completeze corect si la termen documentele scolare (cataloage, carnete de elev);

- sd parcurga integral programa scolara la toate clasele;

- sd pregateasca si sa realizeze orele de predare din norma didactica, inscriind zilnic in condica de
prezenta continutul activitagilor desfasurate;

- sa respecte durata orei de curs si sa Utilizeze cu eficientd maxima aceasta perioada;
- sa efectueze serviciul pe scoald si sd-si indeplineasca toate obligatiile ce i revin;

- sd pregateasca temeinic lucrarile practice (experimente, demonstratii, lucrari de laborator);
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- sa noteze sistematic rezultatele fiecarui elev, sa corecteze corespunzator si in termen lucrarile

elevilor, caietele de teme, etc.;
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- sa organizeze ore de consultatii si meditatii in scoala, cu participarea elevilor cu rezultate slabe si a
elevilor din clasele terminale (in vederea pregatirii examenelor de final); sa realizeze pregatirea
suplimentara a elevilor pentru participarea la olimpiadele scolare;

- sa foloseasca materialele si mijloacele de invatamant din dotare si sa se preocupe de imbogatirea
bazei materiale a scolii, sa realizeze obligatiile ce le revin in amenajarea de cabinete si laboratoare,
sa confectioneze material didactic nou, adecvat programelor scolare, conform prevederilor
planurilor manageriale ale catedrelor si comisiilor metodice;

- sa participe activ la activitatile metodice in cadrul comisiilor metodice si cercurilor pedagogice,
consfatuirilor, schimburilor de experienta, etc., in scopul perfectiondrii permanente, sa participe la
cursurile de perfectionare organizate periodic, sa-si realizeze toate obligatiile primite in acest cadru;

- sa Tmbunatateasca necontenit activitatea de diriginte, organizand si conducand efectiv activitatea
din clasa respectiva;

- sd consemneze in catalog absentele elevilor;

- sa verifice zilnic tinuta elevilor;

- sa realizeze in termenele fixate de conducerea scolii toate sarcinile stabilite;

- sa nu consume bauturi alcoolice inainte si in timpul programului scolar;

- sd nu scoata sub niciun motiv elevii de la ore fara aprobarea conducerii scolii;

- sa asigure transparenta privind activitatea scolard, precum si a documentelor scolare primare;
- sa prelucreze elevilor prevederile Regulamentului de ordine interioara,

- sa urmdreasca respectarea acestor prevederi, sd propuna sanctionarea elevilor la care se
inregistreaza abateri;

- notele acordate elevilor vor fi in raport cu numarul orelor din planul de invatamant repartizat
fiecarui obiect de studiu ;

- analiza tezelor si consemnarea notelor in catalog se face cu cel putin doua saptaméni Tnainte de
incheierea semestrului.

- sd indrume si sa supravegheze activitatile extracurriculare ale elevilor, orientdndu-i catre cele
recreativ-educative (vizionari de spectacole, actiuni sportive) sau organizand excursii, participari la
manifestatii culturale, etc.

- sa realizeze o colaborare permanentd cu familia, solicitind-o activ in formarea si educarea
copiilor;

- sd nu intarzie, sd nu paraseasca orele, sd nu absenteze fara aprobarea conducerii scolii;

- sd evite desfasurarea in spatiile scolii a activitdtilor politice, de prozelitism religios si de propagare
a ideilor care denigreaza poporul roman;

- sa evite in spatiul scolar unele dispute neprincipiale, de naturd sa umbreasca prestigiul profesiei de
educator;
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- sa evite discutiile critice cu elevii si parintii, pe tema competentei de specialitate sau pedagogie a
altor cadre didactice, precum si cele care vizeaza aspecte ala vietii personale a acestora;
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- sa organizeze activitati educative, de orientare profesionald, sedinte cu parintii, lectorate, vizite la
domiciliu;

- sa pastreze ordinea, curdtenia si bunurile materiale din scoala;

- sa respecte normele de tehnica securitatii muncii, paza contra incendiilor, normele de educatie
sanitard si de protectie a mediului inconjurétor;

- sa aiba un comportament corect 1n relatiile cu ceilalfi colegi, cu elevii si cu parintii acestora; sa
aiba in permanenta o {inuta corecta, decenta, sa militeze pentru ridicarea prestigiului scolii;

- sa nu fumeze in incinta scolii, sd nu vina la scoala sub influenta bauturilor alcoolice;
- sd se prezinte la program cu cel putin un sfert de ora inainte de inceperea cursurilor.

- in cazul absentei unui profesor orele acestuia vor fi suplinite de profesorii prezenti in scoala sau de
cadrele didactice auxiliare;

- profesorii nu au dreptul sa invoiasca elevii de la participarea la programul scolar, decat in situatia
de urgenta medicala.

in scoali este interzisi pedeapsa corporali, precum si agresarea verbala, fizica sau
emotionala a elevilor.

Prezenta la activitate si respectarea programului de munca stabilit sunt obligatorii. Invoirea de
la program se acceptd pe baza cererii scrise si aprobatd de conducerea scolii, iar Tntarzierea sau
absenta de la program se va comunica din timp conducerii, pentru a lua masurile organizatorice ce
se impun. Concediile medicale se anunta la secretariatul scolii in 24 ore de la obtinere; certificatele
medicale se depun la secretariatul scolii in timp de maximum 30 zile de la emitere dar astfel incat
sa poatd fi luate in calculul salariului din luna respectiva (se vor depune pana la sfarsitul lunii pentru
care au fost emise)

Pentru absente nemotivate la ore sau pentru actiuni care determina indepartarea elevilor de la
orele de curs, cadrele didactice vor fi supuse sanctiunii Statutului Personalului Didactic.

Cadrelor didactice care nu-si desfasoara una sau mai multe ore din lipsa intregului colectiv de elevi
si nu au consemnat absentele in catalog pentru toti elevii absenti, li se va/ vor retine din salariu ora/
orele astfel neefectuate. In astfel de situatii, cadrele didactice au obligatia de a rimane in scoald pe
toatd durata programului lor.

Organizarea oricarui tip de manifestare colectiva cu caracter extrascolar care se va desfasura prin
implicarea de cadre didactice si elevi va fi adusa la cunostintd conducerii scolii cu cel putin 7 zile
inainte de desfasurarea evenimentului pentru a obtine avizul. In caz contrar, toate responsabilititile
revin persoanelor care au organizat actiunea respectiva.

Norme privind modul de completare a condicii de prezenta

Condica de prezenta este documentul care certifica activitatea ce o desfasoara zilnic (pe ore)
cadrele didactice. Completarea condicii se realizeaza de persoana desemnatd conform orarului
aprobat de directorul unitatii la inceputul anului scolar. Completarea se va face cu multa grija, citet,
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fara a se omite ore din programul profesorilor, iar directorii vor Semna sub ultima rubrica, urmarind
tematica consemnatd de profesor care trebuie sd se coreleze cu planificarea calendaristica
semestrialad. Toate cadrele didactice vor semna condica de prezenta inainte de a intra la ore. Nu se
admit stersaturi, adaugiri nejustificate, alte semne si modificari sau semnaturi ale altor persoane in
locul celor in cauza. Eventualele precizari, neconcordante sau neefectudri ale orelor sunt
consemnate numai de directorul scolii, care vor opera cu cerneald rosie. Nu se admit spatii goale
intre orarele zilelor/ saptamanilor. Daca acestea existd, Se vor bara sub supravegherea directorului
unitatii. Condica de prezenta se incheie zilnic cu semnatura directorului sau a directorului adjunct al
unitatii, care raspund de calitatea si cantitatea muncii desfasurate de cadrele didactice, nesemnarea
orelor insemnand abatere de la respectarea regulamentului de ordine interioarda, a nerespectarii
sarcinilor din figa postului si a prevederilor Statutului cadrelor didactice, atrdgand dupa sine
sanctionarea prin neplata acestor ore. Orele neefectuate constatate de conducerea scolii vor fi
neplatite.
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3. Obligatii ale dirigintelui

Profesorul diriginte raspunde de intreaga problematica a colectivului de elevi si are urmatoarele
obligatii:

- sa cunoasca situatia familiala a elevilor;
- sa completeze fisele de observatie psiho-pedagogica pentru toti elevii dinclasa;

- sa consilieze si sd raspunda de toate problemele care se ivesc la nivel de clasa; relatiile dintre
diriginte si elev trebuie sa fie deschise, nestresante;

- sd tina legatura permanent cu familiile elevilor, sa-i {ind la curent pe parin{i cu intreaga activitate
scolara si extrascolara a elevilor;

- prezinta in Consiliul Profesoral materiale scrise in legatura cu situatii de amanare, privind
incheierea situatiei la Tnvatatura sau corigenta, precum si abaterile grave ale elevilor, care se
comunica $i in scris paringilor prin secretariatul scolii;

- completeaza numele elevilor si celelalte date in cataloage si in carnetul de elev dupa certificatul
de nastere al elevilor;

- raspunde de corectitudinea mediilor generale;

- urmareste indreptarea greselilor din cataloage, sesizate de comisia pentru controlul cataloagelor
sau de conducerea scolii;

- numara saptimanal absentele elevilor si trimite avertismentele la timp parintilor acestora;
- la incheierea cursurilor anului scolar, dirigintele prezinta clasamentul pe medii;

- fiecare diriginte prezinta elevilor, sub semnatura, prevederile Regulamentului Regulamentului
de Ordine Interioara.

4. Obligatiile profesorului de serviciu in unitatea scolara

Serviciul 1n scoalad este organizat de citre conducerea unitatii si se desfasoard zilnic, in doua
schimburi, intre orele 8-18.
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Profesorii responsabili intocmesc anual graficul cu profesorii de serviciu pe scoala.
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Graficele vor fi afisate in timp util. Obligatia de a efectua serviciul pe scoala o au toate cadrele
didactice ale scolii.

Se definesc urmatoarele categorii de servicii pe scoala:
- Profesori de serviciu Tn unitatea scolara - etaj I, etaj 1l.
Profesorii de serviciu in unitatea scolara.

Serviciul pe scoald se desfasoara zilnic, in doua schimburi intre orele 8-12 si 12-18.
Atributiile profesorului de serviciu sunt:

a) Se prezinta (eventual cu o zi Thainte de efectuarea serviciului) la director sau la directorul adjunct
pentru a fi informat asupra evenimentelor/ problemelor deosebite ce se vor desfasura in ziua in care
este de serviciu;

b) Deschide dulapul pentru cataloage dimineata, le verifica;

c) Controleaza punctualitatea prezentarii elevilor la cursuri si prin sondaj, tinuta vestimentara si ia
masuri regulamentare 1n cazul constatarii unor nereguli;

d) la act in mod nemijlocit sau prin intermediul elevilor de problemele conflictuale care apar intre
elevi, de abaterile de la disciplina scolara savarsite de acestia sau alte nereguli aparute in scoala si
incearca rezolvarea lor operativa; pentru faptele deosebite solicita sprijinul conducerii scolii;

¢) Nu permite prezenta nejustificatd pe culoare sau in salile de clasa a persoanelor straine; da
indrumadrile necesare celor care doresc sa ia legatura cu profesorii gcolii sau sd se adreseze
serviciilor de specialitate;

f) Controleaza respectarea interdictiei privind fumatul, consumul bauturilor alcoolice sau a
drogurilor in scoala;

g) Supravegheaza respectarea normelor de protectie a muncii, P.S.1. si de protectie a mediului; ia
masuri operative 1n caz de necesitate;

h) Informeaza ofiterul de serviciu si conducerea scolii despre aspectele importante petrecute in
timpul efectuarii serviciului si propune masuri de inlaturare a unor disfunctionalititi si de
imbunatatire a activitatii scolare;

1) Profesorul de serviciu pe scoald are dreptul sa dea dispozitii personalului de intretinere in scopul
remedierii diverselor probleme ce apar in timpul serviciului sau.

5. Sanctiuni disciplinare

Incalcarea obligatiilor de serviciu se considerd abateri disciplinare si se sanctioneaza.
Responsabilii comisiilor metodice sunt obligati sa ia masuri in vederea prevenirii abaterilor
personalului, iar cind s-au savarsit abateri sa propuna sanctiuni disciplinare conducerii scolii.

Sactiunile disciplinare au un rol preventiv si umanitar. Ele se iau in considerare la stabilirea
calificativelor anuale.

Se considera abateri disciplinare :
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- absente nemotivate de la activitati, intarzieri;
- nerespectarea programului zilnic de lucru;
- incalcarea disciplinei de serviciu;
- neindeplinirea obligatiilor din Regulamentul de Ordine interioara, din Regulamentul
scolar, din fisa postului cu atributiile de serviciu;
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Sanctiunile disciplinare care se pot aplica personalului personalului didactic, personalului
didactic auxiliar, precum si cel de conducere, de indrumare si de control in raport cu gravitatea
abaterilor, sunt (cf. Legii 1/2011 ):

a) observatie scrisa;

b) avertisment;

¢) diminuarea salariului de baza, cumulat, cand este cazul, cu indemnizatia de conducere, de
indrumare si de control, cu pana la 15%, pe o perioada de 1—6 luni;

d) suspendarea, pe o perioada de pana la 3 ani, a dreptului de Tnscriere la un concurs pentru
ocuparea unei functii didactice superioare sau pentru obtinerea gradelor didactice ori a unei functii
de conducere, de indrumare si de control;

e) destituirea din functia de conducere, de indrumare si de control din Tnvatamant;

f) desfacerea disciplinara a contractului individual de munca.

Se sanctioneaza cu avertisment:

- intarzieri nemotivate de mai mult de 2 ori;
- comportarea necuviincioasa fatd de elevi si colegi;
- plecarea de la locul de munca si lasarea acestuia in stare necorespunzatoare.

Se sanctioneaza cu diminuare de pana la 15% asalariului de baza, pentru :

- absente de o zi nemotivata ;

- prezentarea in stare de ebrietate ;

- nerespectarea regulilor de tehnica securitatii muncii, a normelor P.S.I

- nesupunerea la controlul medical periodic;

- lipsa de interes la realizarea planului de scolarizare, in parcurgerea materiei, la pastrarea
bazei didactico-materiale a scolii, in realizarea sarcinilor.

Desfacerea contractului de munca se aplica in cazul unor abateri grave, incdlcarea repetata a
obligatiilor de munca, inclusiv a normelor de comportare in scoald. Aceastd sanctiune se stabileste
pentru :

- repetarea abaterilor prevazute la articolul precedent ;
- lipsa nemotivata de la serviciu peste 3 zile intr-o luna;
- alte abateri foarte grave.

Decizia de sanctionare se emite de directorul scolii, iar cel sanctionat poate face contestatie in

termen de 30 de zile de la comunicarea sanctiunii. Daca este cazul, sanctiunea se ridica de catre
emitent. Sanctiunile disciplinare se iau in considerare la stabilirea calificativelor anuale.
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C. PERSONALULUI DIDACTIC, AUXILIAR SI DE INTRETINERE

1.Atributii si sanctiuni

Tot personalul este obligat sa respecte intocmai ordinea si disciplina, prevederile legale,
dispozitiile M.E.C.T.S, ale Inspectoratului Scolar si ale conducerii scolii.

Personalul angajat este obligat :

- sa respecte atributiile prevazute de art. 42, 44 si 49 din Regulamentul de organizare si
functionare a invataméantului preuniversitar;

- sd se prezinte la munca punctual, sd respecte programul de lucru stabilit prin obligatiile
generale de serviciu.

Timpul de lucru pentru intregul personal se stabileste astfel:

- pentru personalul didactic, conform orarului si atributiilor stabilite de conducerea scolii ;
- pentru ceilalti angajati, in conformitate cu atributiile speciale prezentate de conducerea
scolii la inceputul anului scolar.

Personalul didactic semneaza in condica de prezenta aflata in cancelarie (la intrarea la ore), iar
personalul auxiliar si personalul de intretinere in condica de prezenta aflata la secretariat.

Personalul auxiliar va asigura realizarea la cel mai inalt nivel si operativ, lucrarile ce-i apartin in
conformitate cu atributiile speciale stabilite prin fisa postului.

Personalul de intrefinere si curdfenie va asigura curatenia, igiena si intretinerea spatiilor scolare,
a curtii si a instalatiilor anexe, a imprejurimilor scolii.

Toate persoanele Tncadrate Tn munca vor avea o comportare corectd in cadrul relatiilor de
serviciu, promovand Intrajutorarea cu toti membrii colectivului.

In Scoala Gimnaziala Nr.33 ,,Anghel Saligny” personalul didactic auxiliar si nedidactic este
format din: bibliotecar, informatician, compartimentul secretariat, administratie si compartimentul
financiar.

Personalul didactic auxiliar isi desfasoara activitatea conform prevederilor prezentului
regulament, ale Legii educatiei nationale nr. 1/2011, cu actele normative subsecvente, ale Legii nr.
53/2003 modificatd si completata prin Legea nr. 40/2011 privind Codul Muncii, precum si ale altor
prevederi si regulamente in vigoare.

Personalul didactic auxiliar beneficiaza de toate drepturile stipulate de legislatia in vigoare.

Poate beneficia de maxim doua zile de invoire pe semestru pentru situatii neprevazute. Pentru restul
situatiilor, Invoirea se face doar cu gasirea unui Inlocuitor pentru zilele solicitate; Daca solicitantul
nu reuseste sa gaseascd un inlocuitor, atunci poate solicita concediu fard platd conform articolului
29 din Contractul Colectiv de munca.

Personalul didactic auxiliar are urmatoarele obligatii:

a) personalul didactic auxiliar este obligat sa respecte programul stabilit pentru fiecare
compartiment; atributiile, sarcinile, competentele si responsabilitatile personalului didactic auxiliar
sunt cuprinse n fisa postului;
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b) personalul didactic auxiliar este obligat sa participe la sedintele consiliului profesoral la care
se discuta probleme legate de compartimentele in care isi desfasoara activitatea sau atunci cand sunt
solicitati sa participe de catre director;

C) personalul didactic auxiliar trebuie sa aiba o tinutd si o comportare ireprosabila in relatiile cu
cadrele didactice, elevii, parintii, personalul nedidactic a scolii, precum si cu orice persoana din
afara institutiei;

d) personalul didactic auxiliar are obligatia de a raspunde la toate solicitarile venite din partea
conducerii scolii, considerate de interes major pentru institutie;

e) Intregul personal didactic are obligatia si participe la cursurile de formare initiate de
conducerea scolii, de inspectoratul scolar sau de Casa Corpului Didactic, in conformitate cu
specializarea si compartimentul in care activeaza;

f) Intreg personalul didactic auxiliar este obligat si pastreze confidentialitatea datelor si
informatiilor care privesc strict institutia sau personalul institutiei.

9) personalul didactic auxiliar are obligatia de a semna zilnic condica de prezenta, consemnand
cu exactitate activitatile desfasurate in ziua respectiva;

h) intreg personalul didactic auxiliar are obligatia de a prezenta la inceputul anului scolar
carnetul de sanatate, vizat la zi.

Nerespectarea prevederilor actualului regulament, a prevederilor altor legi si regulamente in
vigoare cu referire la personalul didactic auxiliar, cat si a sarcinilor, atributiilor si responsabilitatilor
prevazute in fisa postului personalului didactic auxiliar, duce automat la aplicarea urmatoarelor
sanctiuni, in functie de gravitatea si numarul abaterilor:

a) observatie scrisa;

b) avertisment;

C) diminuarea salariului de baza cu pana la 15%, pe o perioada de 1- 6 luni;

d) suspendarea, pe o perioada de pana la 3 luni, a dreptului de inscriere la un concurs pentru

ocuparea unei functii didactice superioare sau pentru obtinerea gradelor didactice ori a unei functii
de conducere, de indrumare si de control;

e) destituirea din functia de conducere, de indrumare si de control din invatamant;

f) desfacerea disciplinara a contractului individual de munca. Art. 62. — (1) Bibliotecarul este
subordonat directorului scolii.

Bibliotecarul organizeaza activitatea bibliotecii, asigurd functionarea acesteia si este interesat de
completarea rationala a fondului de publicatii.

Atributiile bibliotecarului sunt:

a) organizeazd spatiul bibliotecii i asigurd functionarea acesteia potrivit normelor legale,
respectiv titlul VI, capitol 1V, ROFUIP;

b) claboreaza si afiseaza regulamentul de organizare si functionare a bibliotecii scolare, orarul
acesteia si regulile PSI;
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C) constituie, organizeaza si dezvolta colectiile bibliotecii conform normelor biblioteconomice;
d) tine evidenta fondului de publicatii;

e) raspunde eficient la cerintele de lectura si de informare ale utilizatorilor;

f) ofera consiliere cu privire la utilizarea lucrarilor de referinta si a tehnologiei;

9) indruma lectura elevilor, in colaborare cu toate cadrele didactice, potrivit cerinelor din

programe, precum si a particularitatilor psihopedagogice si de varsta ale elevilor;

h) gestioneaza fondul documentar §i asigurad securizarea acestuia prin sisteme de supraveghere
si siguranta existente in unitatea de invatamant.

1) initiazd si deruleaza parteneriate interne si externe cu institutii de invatdmant, culturale,
organizatii diverse din tara sau strainatate, cu membri ai comunitatii locale, cu parintii elevilor;

), contribuie la promovarea unei bune imagini a institutiei de invatamant;
k) indeplineste si alte sarcini prevazute in fisa postului sau trasate de directorul scolii.
4 Orarul de functionare al bibliotecii este aprobat de directorul scolii.

Compartimentul secretariat este condus de secretarul-sef si este subordonat directorului
scolii.

Secretariatul functioneaza pentru elevi, parinti, personalul scolii si pentru alte pesoane
interesate, potrivit unui program de lucru aprobat de director.

Serviciul secretariat exercitd urmatoarele atributii si responabilidfi, conform titlul VI, capitol I din
ROFUIP:

a) asigurarea transmiterii informatiilor la nivelul unitatii de invatamant;
b) intocmirea, actualizarea si gestionarea bazelor de date de la nivelul unitatii de invatimant;
C) intocmirea, 1naintarea spre aprobare directorului si transmiterea situatiilor statistice si a

celorlalte categorii de documente solicitate de catre autoritati si institutii competente, de catre
consiliul de administratie ori de cétre directorul unitatii de invatdmant;

d) inscrierea anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor pe baza dosarelor personale, tinerea,
organizarea si actualizarea permanenta a evidentei acestora si rezolvarea problemelor privind
miscarea anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor, in baza hotararilor consiliului de administratie;

e) inregistrarea si verificarea dosarelor pentru acordarea burselor sau a altor drepturi care se
acorda elevilor, potrivit legii;

f) rezolvarea problemelor specifice pregatirii si desfasurdrii examenelor si evaluarilor
nationale, ale examenelor de admitere si de ocupare a posturilor vacante, conform atributiilor
specificate in fisa postului;

9) completarea, verificarea si pastrarea in conditii de securitate a documentelor, arhivarea
documentelor create si intrate in unitatea de invatamant, referitoare la situatia scolard a elevilor si a
statelor de functii pentru personalul unitatii;
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h) procurarea, completarea, eliberarea si evidenta actelor de studii si a documentelor scolare, in

conformitate cu prevederile ,,Regulamentului privind regimul juridic al actelor de studii si al

documentelor de evidenta scolara in invatamantul preuniversitar”, aprobat prin ordin al ministrului

educatiei nationale;

o
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i) selectionarea, evidenta si depunerea documentelor scolare la Arhivele Nationale, dupa
expirarea termenelor de pastrare, stabilite prin ,,Indicatorul termenelor de pastrare”, aprobat prin
ordin al ministrului educatiei nationale;

), pastrarea si aplicarea sigiliului unitdtii scolare, in urma imputernicirii, In acest sens, prin
decizie emisa de director, pe documentele avizate si semnate de persoanele competente; procurarea,
detinerea si folosirea sigiliilor se realizeaza in conformitate cu reglementdrile stabilite prin ordinul
ministrului educatiei nationale;

k) intocmirea si/sau verificarea, respectiv avizarea documentelor/documentatiilor;

) asigurarea asistentei tehnice pentru emiterea/adoptarea actelor de autoritate, pentru
incheierea contractelor sau a altor acte juridice care dau nastere, modificd sau sting raporturile
juridice dintre scoald si angajati, parinti sau alte persoane fizice sau juridice;

m) intocmirea, la solicitarea directorului, a statelor de personal pentru toti angajatii unitatii de
invatamant;

n) intocmirea, actualizarea si gestionarea dosarelor de personal ale angajatilor unitdtii de
invatamant;

0) calcularea drepturilor salariale sau de alta natura;

9)] gestionarea corespondentei unitatii de invatdmant;

Q) intocmirea si actualizarea procedurilor activitatilor desfasurate la nivelul compartimentului,

in conformitate cu prevederile legale;

r pastrarea legaturii cu toate compartimentele de specialitate din cadrul inspectoratului scolar,
din cadrul autoritatilor administratiei publice locale sau din cadrul altor institutii si autoritati
competente in solutionarea problemelor specifice;

S) rezolvarea oricaror altor probleme care, potrivit actelor normative in vigoare, contractelor
colective de muncé aplicabile, hotararilor consiliului de administratie sau deciziilor directorului,
sunt stabilite in sarcina sa.

t) Secretarul sef/Secretarul unitatii de invatamant pune la dispozitia cadrelor didactice condica
de prezenta, fiind responsabil cu siguranta acesteia.

u) Secretarul sef/Secretarul rdspunde de integritatea si securitatea cataloagelor. La sférsitul
orelor de curs secretarul verifica, impreuna cu profesorul de serviciu, consemnand intr-un proces-
verbal, existenta tuturor cataloagelor.

V) In perioada vacantelor scolare, cataloagele se pastreaza la secretariat.

w) In situatii speciale, atributiile prevazute la alin. (1) si (2) pot fi indeplinite, prin delegare de
sarcini, si de catre cadre didactice sau personal didactic auxiliar, din cadrul unitatii de invatamant,
cu acordul prealabil al personalului solicitat.
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X) Se interzice conditionarea eliberdrii adeverintelor, foilor matricole, caracterizarilor si a
oricaror acte de studii sau documente scolare, de obtinerea de beneficii materiale.
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Secretariatul asigura de reguld permanenta pe intreaga desfasurare a orelor de curs.
In perioada vacantelor scolare cataloagele se pastreaza la secretariat.

La terminarea studiilor sau in cazul transferurilor din scoala elevii trebuie s prezinte la secretariat 0
adeverinta eliberata de bibliotecarul scolii din care sa reiasa ca nu au carti nerestituite.

Carnetele si legitimatiile de elev se elibereaza si vizeaza doar prin intermediul dirigintilor si
Tnvatatorilor.

Se interzice eliberarea adeverintelor, foilor matricole, caracterizarilor si a oricdror documente
scolare, de conditionarea obtinerii de beneficii materiale.

Compartimentul financiar este condus de contabil si este subordonat directorului scolii.

Compartimentul financiar are urmatoarele atributii si responsabilitati conform titlul VI, capitol II
din ROFUIP:

a) desfasurarea activitdtii financiar - contabile a unitatii scolare, In conformitate cu dispozitiile
legale in vigoare;

b) gestionarea, din punct de vedere financiar, a intregului patrimoniu al unitatii de invatamant,
in conformitate cu dispozitiile legale n vigoare si cu hotérarile consiliului de administratie;

C) intocmirea proiectului de buget si a raportului de executie bugetara, conform legislatiei in
vigoare si contractelor colective de munca aplicabile;

d) informarea periodicd a consiliului de administratie si a consiliului profesoral cu privire la
executia bugetara;

e) organizarea contabilitatii veniturilor si cheltuielilor;

f) consemnarea In documente justificative a oricarei operatii care afecteaza patrimoniul unitatii
de invatamant si Inregistrarea in evidenta contabild a documentelor justificative, in conformitate cu
prevederile legale Tn vigoare;

9) efectuarea inventarierii generale a patrimoniului, in situatiile prevazute de lege si ori de cate
ori consiliul de administratie considera necesar;

h) intocmirea lucrarilor de inchidere a exercitiului financiar-contabil;

i) indeplinirea obligatiilor patrimoniale ale unitatii de invatdmant fatd de bugetul de stat,

bugetul asigurarilor sociale de stat, bugetul local si fata de terti;
J) implementarea procedurilor de contabilitate cu ajutorul programului informatic;

k) avizarea, in conditiile legii, a proiectelor de contracte sau de hotaréri ale consiliului de
administratie, respectiv de decizii ale directorului, prin care se angajeaza fondurile sau patrimoniul
unitatii;

) asigurarea si gestionarea documentelor si a instrumentelor financiare cu regim special;
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m) intocmirea, cu respectarea normelor legale in vigoare, a documentelor privind angajarea,

lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor bugetare, realizdnd operatiunile prevazute de normele

legale Tn materie;

o
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n) exercitarea oricaror atributii si responsabilitati, prevazute de legislatia in vigoare, de
contractele colective de munca aplicabile sau stabilite de catre director sau de catre consiliul de
administratie.

Compartimentul administrativ este alcatuit din personalul administrativ al scolii (de intretinere si
ingrijire, de paza, muncitori).

Serviciul de administratie este condus de administratorul de patrimoniu si subordonat directorului
scolii.

Compartimentul administrativ are urmatoarele atributii si responsabilitati, conform titlul VI, capitol
I11, din ROFUIP:

a) gestionarea bazei materiale a unitatii de invatamant;

b) realizarea reparatiilor si a lucrarilor de intretinere, igienizare, curatenie si gospodarire a
unitatii de Tnvatamant;

C) asigurarea Iintretinerii terenurilor, cladirilor si a tuturor componentelor bazei didactico-
materiale;

d) realizarea demersurilor necesare obtinerii autorizatiilor de functionare a unitatii de
invatamant;

e) receptionarea bunurilor, serviciilor si a lucrarilor, printr-o comisie constituitda la nivelul
unitatii de Tnvatamant;

f) inregistrarea, pe baza aprobarii factorilor competenti, a modificarilor produse cu privire la
existenta, utilizarea si miscarea bunurilor din inventar si prezenta actelor corespunzatoare
compartimentului financiar-contabil, pentru a fi operate in evidentele si situatiile contabile;

9) tinerea evidentei consumului de materiale aprobate de factorii de conducere, cu justificarile
corespunzatoare;
h) punerea in aplicare a masurilor stabilite de catre conducerea unitdtii de invatamant, pe linia

securitatii si sanatatii in munca, a situatiilor de urgenta si a normelor P.S.1.;

) intocmirea proiectului anual de achizitii cu privire la capitolul bunuri si servicii si a
documentatiilor de atribuire a contractelor, impreuna cu compartimentul de achizitii publice;

), intocmirea documentatiei pentru organizarea licitatiilor si monitorizarea executarii
contractelor de inchiriere incheiate de unitatea de invatamant cu persoane fizice sau juridice;

k) alte atributii prevazute de legislatia in vigoare.

Intregul inventar mobil si imobil al scolii se trece in registrul inventar al acestuia si in evidentele
contabile. Schimbarea destinatiei bunurilor care apartin scolii se poate face numai cu indeplinirea
formelor legale.
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Personalul de ingrijire raspunde de asigurarea curateniei pentru spatiul repartizat de catre
administrator sau director. Programul personalului de ingrijire este stabilit de catre administrator si
aprobat de director. Sarcinile Ingrijitorului sunt prevazute in fisa postului. Personalul de ingrijire
indeplineste si alte sarcini trasate de director.

Paza si controlul accesului in scoala se face cu personal specializat si autorizat de unitatea teritoriala
de politie, in baza planului propriu de paza al scolii. Personalul de paza si control are obligatia de a
tine o evidenta riguroasa a persoanelor straine care intra in scoald, notand Th Registrul vizitatorilor
(Anexa 1), care se afld permanent la punctul de control, identitatea si scopul vizitei. Accesul
persoanelor in incinta scolii se face conform precizarilor din prezentul regulament. Administratorul
intocmeste graficul lunar de Serviciu pentru personalul de paza, care este avizat de director.

Personalul nedidactic beneficiaza de toate drepturile stipulate de legislatia in vigoare.
Personalul nedidactic are urmatoarele obligatii:

a) personalul nedidactic este obligat sa respecte programul zilnic stabilit de conducerea scolii
impreunad cu seful compartimentului administrativ;

b) personalul nedidactic are  obligatia de a asigurasecuritatea
scolii, conform programului de lucru si atributiilor din fisa postului;

C) personalul nedidactic asigura igienizarea si Iintretinerea scolii la nivelul sectoarelor
repartizate de administrator si in conformitate cu figa postului;

d) personalul nedidactic are obligatia s raspunda la toate solicitarile venite din partea
conducerii scolii, considerate de interes major pentru institutie;

e) personalul nedidactic este obligat sa aiba un comportament civilizat fatd de cadrele
didactice, personalul didactic auxiliar, elevi, parinti si fata de orice persoana care intrd in scoala;

f) este interzis personalului nedidactic sa utilizeze baza materiala a scolii in alte scopuri decat
cele legate de interesele institutiei;

4)] intreg personalul nedidactic are obligatia de a prezenta la inceputul anului scolar carnetul de
sanatate, vizat la zi.

Atrbutiile, sarcinile, competentele si responsabilitatile personalului nedidactic sunt cuprinse in fisa
postului.

Nerespectarea prevederilor actualului regulament, a prevederilor altor legi si regulamente in vigoare
cu referire la personalul nedidactic, cat si a sarcinilor, atributiilor si responsabilitatilor prevazute in
fisa postului personalului nedidactic, atrage dupa sine aplicarea urmatoarelor sanctiuni, in functie de
gravitatea si numarul abaterilor:

a) observatie individuala verbala;
b) avertisment scris;
C) retrogradarea din functie, cu acordarea salariului corespunzator functiei in care s-a dispus

retrogradarea, pentru o durata ce nu poate depasi 60 de zile;
d) reducerea salariului de baza cu 5-10%, pe o perioada de 1-3 luni;

e) desfacerea disciplinard a contractului individual de munca.
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2.Parintii
Parintii au dubla calitate de beneficiari secundari ai educatiei si de parteneri educationali ai scolii.

in aceasti dubli calitate, parintii au urmitoarele drepturi:

a) au dreptul sa fie informati periodic referitor la situatia scolara si comportamentul propriilor
copii;

b) au dreptul sa se intereseze numai referitor la situatia propriilor copii,

C) au dreptul de acces in incinta scolii in urmatoarele cazuri:

. au fost solicitati sau programati pentru o discutie cu un cadru didactic sau cu directorul
scolii;

. desfasoara activitati in comun cu cadrele didactice;

. depun o cerere/alt document la secretariatul scolii;

. participa la intdlnirea lunara cu dirigintele clasei/profesorul pentru invatamant primar.

Tn toate aceste situatii, precum si in orice alte situatii neprevazute, accesul parintilor in incinta scolii
se face conform prevederilor , din prezentul regulament;

d) au dreptul sa se constituie in asociafii cu personalitate juridica, conform legislatiei in
vigoare, care se organizeaza si functioneaza dupa statut propriu.

e) au dreptul sa solicite rezolvarea unor stari conflictuale in care sunt implicati propriii copii,
prin discutii amiabile cu partile implicate; daca Tn urma acestor discutii nu s-a ajuns la niciun
rezultat, parintii pot solicita in scris conducerii unitdtii rezolvarea situatiei sau, in caz de
nerezolvare, Inspectoratului Scolar Judetean Constanta..

Parintii au urmatoarele indatoriri:

a) au obligatia de a asigura frecventa scolara a elevului in invatamantul obligatoriu si de a lua
masuri pentru scolarizarea elevului, pana la finalizarea studiilor;

b) Parintele, tutorele sau sustindtorul legal care nu asigura scolarizarea elevului, pe perioada
invatamantului obligatoriu, este sanctionat, conform legislatiei Tn vigoare, cu amenda cuprinsa intre
100 lei s1 1000 lei ori este obligat sd presteze munca in folosul comunitatii.

C) au obligatia ca, cel putin o datd pe luna, sd ia legdtura cu profesorul pentru invatamantul
primar/dirigintele pentru a cunoaste evolutia elevului. Prezenta parintelui/tutorelui legal va fi
consemnatd in caietul dirigintelui/profesorului pentru invatdmant primar cu nume, data si
semnatura;

d) parintii/tutorii legali raspund pentru distrugerile bunurilor din patrimoniul scolii, cauzate de
elev;
e) este interzis parintilor sa agreseze fizic, psihic sau verbal elevii si personalul scolii;
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f) Parintele, tutorele sau sustinatorul legal al elevului din invatamantul primar are obligatia sa-I
insoteasca pani la intrarea in unitatea de invatimant, iar la terminarea orelor de curs si-1 preia. In
cazul in care pdarintele, tutorele sau sustinatorul legal nu poate sa desfasoare o astfel de activitate,
imputerniceste o alta persoana.
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La nivelul fiecarei clase functioneaza un comitet al parintilor, compus din presedinte si doi
membri, alesi de adunarea generala a parintilor elevilor clasei.

Presedintii comitetelor de parinti ai fiecarei clase alcatuiesc Asociatia de Parinti Luceafarul. Acesta
isi desfasoara activitatea In conformitate cu propriul statut de infiintare, organizare si functionare.

Asociatia de Parinti AS 33 desemneaza reprezentantii parintilor in Consiliul de administratie a
scolii, in Comisia pentru evaluarea si asigurarea calitatii (CEAC), in Comisia pentru intocmirea
ROI, potrivit legislatiei in vigoare.

In calitate de beneficiari secundari ai educatiei si parteneri educationali ai scolii, parintii incheie cu
conducerea scolii un contract educational, in momentul Tnscrierii elevilor Tn registrul unic matricol.
In contract sunt previzute drepturile si obligatiile reciproce ale partilor. Contractul educational este
valabil pe parcursul scolarizarii elevului in Scoala Gimnazialda Nr.33 ,,Anghel Saligny.”,

3. Partenerii educationali

Autoritatile publice locale, precum si reprezentanti ai comunitatii locale, colaboreaza cu Consiliul
de Administratie si cu directorul Scolii Gimnaziale Nr.33 ,,Anghel Saligny.”, in vederea atingerii
obiectivelor scolii.

Parteneriatul cu autoritatile publice locale are ca obiectiv central derularea unor activitati sau
programe educationale care sa favorizeze atingerea obiectivelor educationale stabilite de catre
scoala.

Activitatile derulate in parteneriat nu pot avea conotatii politice, de propagandad electorala, de
prozelitism religios sau care contravin moralei sau legilor statului.

Scoala Gimnaziala Nr.33 ,,Anghel Saligny.”, poate realiza, independent, parteneriate cu asociatii,
fundatii, institutii de educatie si cultura, organisme economice §i organizatii guvernamentale si
nonguvernamentale sau alte tipuri de organizatii, in interesul elevilor.

Scoala Gimnaziala Nr.33 ,,Anghel Saligny.”, incheie protocoale de parteneriat cu ONG-uri, unitati
medicale, politie, jandarmerie, institutii de cultura, asociatii confesionale, alte organisme, in vederea
atingerii obiectivelor educationale stabilite prin proiectul de dezvoltare institutionala al scolii.

Protocolul contine prevederi clare cu privire la responsabilitatile partilor implicate, cu respectarea
prevederilor legale in vigoare.

In cazul deruldrii unor activitati in afara perimetrului scolii, in protocol se va specifica concret carei
parti 11 revine responsabilitatea asigurarii securitatii elevilor.

Scoala Gimnaziald Nr.33 ,,Anghel Saligny.”, poate incheia protocoale de parteneriat si poate derula
activitafi comune cu unitafi de invatdmant din straindtate, avand ca obiectiv principal dezvoltarea
personalitatii copiilor si a tinerilor, respectandu-se legislatia in vigoare in statele din care provin
institutiile respective.
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Reprezentantii parintilor se vor implica direct In buna organizare a activitatilor din cadrul
parteneriatelor ce se deruleaza in Scoala Gimnaziala Nr.33 ,,Anghel Saligny.”, .

Respectarea prevederilor prezentului regulament este obligatorie pentru reprezentantii autoritatilor
administratiei publice locale si pentru orice alte persoane, institutii sau organizatii care intrd in
contact cu Scoala Gimnaziald Nr.33 ,,Anghel Saligny.”.

4. Evaluarea interna a calititii educatiei

Calitatea educatiei reprezintd o prioritate permanentd pentru Scoala Gimnaziala Nr.33 ,,Anghel
Saligny”, si este centratd preponderant pe rezultatele procesului invatarii.

Evaluarea interna se realizeaza potrivit legislatiei in domeniul asigurarii calitatii in invatamantul
preuniversitar.

In conformitate cu prevederile legale, la nivelul Scolii Gimnaziale Nr.33 , Anghel Saligny.”,
functioneaza Comisia pentru evaluarea si asigurarea calitatii (CEAC), aleasd prin vot sectre n
consiliu profesoral.

Pe baza legislatiei in vigoare, Consiliul de administratie al scolii elaboreaza si adopta regulamentul
de functionare a Comisiei pentru evaluarea si asigurarea calitatii.

Conducerea scolii este direct responsabila de calitatea educatiei furnizate.

Comisia pentru evaluarea si asigurarea calitatii elaboreaza strategia si planul operational de evaluare
internd a calitatii educatiei si prezintd un raport anual de autoevaluare interna a calitatii precum si
un plan de imbunatatiri.

Componenta, atributiile si responsabilitatile Comisiei pentru evaluarea si asigurarea calitatii se
realizeaza in conformitate cu prevederile legale.

Activitatea membrilor Comisiei pentru evaluarea si asigurarea calitatii poate fi remuneratd, cu
respectarea legislatiei in vigoare.

Orice control sau evaluare externd se bazeaza pe analiza raportului de evaluare internd a activitatii
din Scoala Gimnaziala Nr.33 ,,Anghel Saligny.”.

D.DISPOZITII FINALE

In Scoala Gimnaziala Nr.33 ,, Anghel Saligny.”. se interzice constituirea de fonduri de protocol sau
a oricarui alt fond destinat derularii examenelor/evaluarilor nationale.

Din prezentul regulament fac parte integranta urmatoarele anexe:

1. Registrul vizitatorilor;

2. Model de ecuson pentru vizitator, parinte, profesor de serviciu;
3. Comisiile de lucru din scoala;

4, Continutul dosarului comisiei metodice;
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Continutul portofoliului profesorului;

Continutul mapei dirigintelui;

5

6

7. Procedura pentru motivarea absentelor elevilor;
8 Model cerere de Tnvoire pentru personalul scolii ;
9

Tabel cu sanctiuni aplicate elevilor pentru diferite abateri de ;

10. Observatia individuala, mustrare scrisa, informare absente, instiintare corigente.

Prezentul regulament intra in vigoare la data aprobarii lui de catre Consiliul de administratie al
Scolii Gimnaziale Nr.33 ,,Anghel Saligny.”. .

Prezentul regulament poate fi revizuit anual, la inceputul fiecarui an scolar. Propunerile de
revizuire vor fi supuse spre aprobare Consiliului de administratie, in scris, cu numar de inregistrare
la secretariatul scolii.

Prevederile prezentului regulament sunt obligatorii pentru totii elevii si angajatii Scolii Gimnaziale
Nr.33 ,,Anghel Saligny.” , pentru parintii/tutorii elevilor si pentru toate persoanele, institutiile sau
organizatiile care intra Tn contact cu Scoala Gimnaziald. Nr.33 ,,Anghel Saligny.”.

Prevederile prezentului regulament vor fi aduse la cunostinta elevilor, parintilor si personalului
scolii in termen de 30 de zile de la aprobarea lui de citre Consiliul de administratie al Scolii
Gimnaziale Nr.33 ,,Anghel Saligny.”.

Prevederile din prezentul regulament care contravin viitoarelor norme legislative sunt nule.

Nerespectarea prevederilor prezentului regulament se considera abatere disciplinara si se
sanctioneaza in conformitate cu legislatia in vigoare.

De respectarea prezentului Regulament de ordine interioara raspunde intreg personalul didactic,
didactic-auxiliar si nedidactic care isi desfasoara activitatea in scoala.

Nota: Prezentul Regulament de Organizare si Functionare a fost elaborat in conformitate cu
R.O.F.U.LLP. nr. 5079/2016. actualizatd, cu modificdrile si completarile ulterioare si cu
dispozitiile obligatorii prevazute la articolul 242 din Legea nr. 53/2003 — Codul Muncii,
actualizata, cu modificarile si completarile ulterioare.
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